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Pendahuluan 
Dokumen ini ditujukan untuk membantu pengguna dalam menjalankan proses pada aplikasi sesuai 

dengan prosedur yang ada. Dokumen ini diharapkan dapat dijadikan sebagai panduan untuk 

menyelesaikan masalah yang dihadapi dalam penggunaan aplikasi.  

 

1. Dokumen Versi 

 

2. Pengertian Umum 

2.1. Pengertian Umum INSW 

Diatur dalam Peraturan Presiden Nomor 44 Tahun 2018, yaitu integrasi sistem secara nasional 

yang memungkinkan dilakukannya penyampaian data dan informasi secara tunggal, pemrosesan 

data dan informasi secara tunggal dan sinkron, dan penyampaian keputusan secara tunggal untuk 

pemberian izin kepabeanan dan pengeluaran barang sesuai dengan ketentuan peraturan 

perundang-undangan. 

 

2.2. Pengertian Umum Aplikasi INSW 

Sistem elektronik yang terintegrasi secara nasional, yang dapat diakses melalui jaringan internet 

(public network), yang akan melakukan integrasi informasi berkaitan dengan proses penanganan 

dokumen kepabeanan dan dokumen lain yang terkait dengan ekspor-impor, yang menjamin 

keamanan data dan informasi serta memadukan alur dan proses informasi antar sistem internal 

secara otomatis, yang meliputi sistem kepabeanan, perizinan, kepelabuhanan/kebandarudaraan, 

dan sistem lain yang terkait dengan proses pelayanan dan pengawasan kegiatan ekspor impor. 

3. Pengguna Aplikasi 

User KKKS 

User SKK Migas 

User Kementerian ESDM 

User DJBC 
  

Tanggal Versi 

19 September 2022 1.0 

17 Maret 2023 1.1 

19 Juni 2023 1.1.1 

11 Agustus 2023 1.2 

22 Agustus 2023 1.3 

25 September 2023 1.3.1 

8 Mei 2024 1.4 
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Petunjuk Penggunaan Aplikasi 

4. Penggunaan Aplikasi 

4.1. KKKS 

4.1.1. Buat Pengajuan RKBI 

4.1.1.1. Masuk aplikasi dengan akun non-admin KKKS 

1. Pengguna mengakses url https://migas.insw.go.id, kemudian akan tampil halaman berikut. 

 
Selanjutnya masukan username dan password akun INSW pada kolom yang tersedia dan 

tekan tombol “ ”. 
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2. Selanjutnya akan tampil Beranda Permohonan SSm Migas. 

 
Yang di dalamnya terdiri dari, 

a. Menu 

header 

: Memuat hari, tanggal, waktu, dan profil pengguna. 

b. Tombol “  “ : Menambah/membuat data permohonan. 

c. Menu 

pencarian 

: i. Posisi Pengajuan : Input paramater berdasarkan 

status terakhir pengajuan. 

   ii. Nama Perusahaan : Input paramater berdasarkan 

nama perusahaan. 

   iii. No. RKBI : Input paramater berdasarkan 

nomor RKBI. 

   iv. No. 

Permohonan/Pengajuan 

: Input paramater berdasarkan 

nomor permohonan atau 

pengajuan. 

   v. Tanggal Permohonan : Input paramater pencarian 

berdasarkan tanggal permohonan. 

   vi. Tombol “ ” : Melakukan pencarian dengan 

parameter yang telah diinput 

sebelumnya. 

d. Daftar 

permohonan 

: Berisi daftar permohonan yang telah dibuat. 

e. Jumlah 

permohonan 

: Menampilkan resume total permohonan yang telah dibuat. 

f. Tombol 

halaman 

: Tekan tombol tersebut apabila hendak berganti ke halaman 

permohonan berikutnya. 

Kemudian pengguna dapat menekan tombol “ ”, untuk menambah/membuat data 

permohonan. 
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4.1.1.2. Data Perusahaan 

1. Halaman awal memuat tab menu „Data Perusahaan‟, pada halaman tersebut ditampilkan Data 

KKKS. 

 
Seluruh data yang ditampilkan pada halaman ini terisi secara otomatis yang bersumber dari 

data OSS dan Direktorat Jenderal Pajak. Kemudian tekan tombol “ ” untuk 

melanjutkan. 
*Catatan: 

Apabila terdapat data yang tidak sesuai silakan lakukan pemutakhiran data pada OSS dan DJP. 
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2. Selanjutnya akan ditampilkan halaman Kontrak Kerjasama Wajib dan Kontrak Kerjasama 

Tambahan. 

 
Yang terdiri atas, 

a. Kontrak 

Kerjasama 

Wajib 

: i. No : Nomor urut kontrak. 

  ii. Jenis 

Kontrak 

: 1) PSC (Production Sharing Contract) 08/1971. 

   2) PSC (Production Sharing Contract) 22/2001. 

   3) PP Nomor 53. 

  iii. Judul : Judul kontrak kerjasama. 

  iv. Tanggal 

Kontrak 

: Tanggal kontrak kerjasama. 

  v. Tanggal 

Awal 

: Tanggal berlaku kontrak kerjasama. 

  vi. Tanggal 

Akhir 

: Tanggal berakhir kontrak kerjasama. 

  vii. Dokumen : Dokumen kontrak yang telah diunggah. 

  viii. Aksi : 1) Tombol “ ” : Melihat data kontrak yang telah 

disimpan. 

     2) Tombol “ ” : Mengubah data kontrak yang 

telah disimpan. 

     3) Tombol “ ” : Menghapus data kontrak yang 

telah disimpan. 

b. Kontrak 

Kerjasama 

Tambahan 

: i. No : Nomor urut kontrak. 

  ii. Jenis 

Surat 

: i. PP Nomor 27, Belum Memenuhi Keekonomian 

Proyek. 

     ii. PP Nomor 79, Cost Recovery. 

  iii. Nomor 

Surat 

: Nomor surat kerjasama tambahan. 
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  iv. Judul 

Surat 

: Judul surat kerjasama tambahan. 

  v. Tanggal 

Surat 

: Tanggal surat kerjasama tambahan. 

  vi. Tanggal 

Awal 

: Tanggal berlaku surat kerjasama tambahan. 

  vii. Tanggal 

Akhir 

: Tanggal berakhir surat kerjasama tambahan. 

  viii. Dokumen : Dokumen surat kerjasama yang telah diunggah. 

  ix. Aksi : 1) Tombol “ ” : Melihat data surat yang telah 

disimpan. 

     2) Tombol “ ” : Mengubah data surat yang telah 

disimpan. 

     3) Tombol “ ” : Menghapus data surat yang 

telah disimpan. 
*Catatan: 

Pada kolom „Kontrak Kerjasama Wajib‟ dan kolom „Kontrak Kerjasama Tambahan‟ akan otomatis terisi apabila data masih tersedia 

(masih belum kadaluarsa berdasarkan Tanggal Akhir). Apabila kosong/tidak ada pengguna dapat menekan tombol “ ” untuk 

membuat data baru atau menekan tombol “ ” untuk mencari data yang telah diunggah sebelumnya. Untuk data pada kolom ini 

hanya dapat diisi masing-masing 1 (satu) data. 

Apabila data telah sesuai tekan tombol “ ”. 

 

 
Akan timbul halaman konfirmasi, tekan tombol “ ” untuk melanjutkan. 
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4.1.1.3. Data Barang 

1. Tekan Menu „Data Barang‟ 

 
 

a. Barang 

 
1. Tekan Sub Menu „Barang‟. 

2. Pilih „Status Barang‟, yang terdiri dari: 

a. Bukan Sewa - Non EPCI (Full Impor); 

b. Bukan Sewa - EPCI; 

c. Sewa; 

d. Bukan Sewa - Manufaktur; atau 

e. Bukan Sewa - Konsinyasi. 
*Catatan: 

Pilihan akan mempengaruhi dokumen persyaratan yang wajib diisi kemudian. 
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3. Selanjutnya menambahkan Data Barang yang dapat dilakukan dengan 2 (dua) cara yaitu, 

a. Tekan tombol “ ” untuk menambahkan data barang. 

 
Akan ditampilkan form tambah data barang, selanjutnya isi kolom yang tersedia yaitu: 

1. Komoditi : a. Operasi Pemeliharaan; 

   b. Survey Pemboran; 

   c. Transportasi dan Pendukung Operasi; atau 

   d. Kontruksi. 

2. Sub Komoditi : Pilihan sesuai dengan komoditi yang dipilih. 

3. Kondisi Barang : a. Barang Baru 

   b. Barang Bukan Baru 

4. Pelabuhan Bongkar : 
Dapat diisi melalui pencarian uraian pelabuhan atau 

kode pelabuhan. 

5. Tipe Kegiatan : Disable. 

6. 
Kantor Pabean 

Pemasukan 
: Pilihan mengikuti pelabuhan bongkar yang dipilih. 

7. 
Pelabuhan/Tempat 

Pemasukan 
: 

Pilihan mengikuti kantor pabean pemasukan yang 

dipilih. 

8. HS Code : Isi sesuai dengan kode HS barang. 

9. Deskripsi HS Code : Otomatis terisi sesuai dengan kode HS yang diisi. 

10. No. KIMAP : Isi sesuai dengan no KIMAP. 

11. Uraian Barang KKKS : 
Isi sesuai dengan uraian barang maksimal 90 

karakter. 
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12. Keterangan KKKS : 
Isi dengan keterangan barang maksimal 4000 

karakter. 

13. Jumlah : Isi dengan jumlah barang dalam format angka. 

14. Satuan : 
Dapat diisi melalui pencarian uraian satuan atau kode 

satuan. 

15. Mata Uang di Kontrak : Isi dengan mata uang sesuai kontrak. 

16. Value di Kontrak : Isi sesuai dengan nilai barang pada kontrak. 

17. Mata Uang di SKEP : Disable (otomatis terisi dengan mata uang $USD). 

18. Est. Value di SKEP : 
Isi sesuai dengan nilai barang yang akan diajukan 

dalam masterlist. 

19. Est. VAT : 
Terisi otomatis hasil perhitungan 11% dikali dengan 

est. value di SKEP. 

Setelah seluruh data telah diisi tekan tombol “ ”. 

 

 
Akan timbul halaman konfirmasi, tekan tombol “ ” untuk menyimpan data barang. 
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b. Upload barang menggunakan excel 

 
Tekan tombol “ ”, kemudian buka berkas excel tersebut setelah berhasil diunduh. Lalu 

isi data sesuai dengan kolom yang disediakan pada sheet Data_Upload_Barang sesuai 

dengan data/referensi yang terdapat pada sheet „Komoditi‟, „Subkomoditi‟, 

„KondisiBarang‟, „Pelabuhan‟, „Kpbc‟, ‟Kimap‟, „DataSatuan‟, „Valuta‟, dan 

„PelabuhanPemasukan‟. 

 

 
Unggah berkas excel yang telah diisi dengan menekan tombol “ ”. 
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Kemudian pilih berkas yang akan diunggah lalu tekan tombol “ ”. 

 

 
Tekan tombol “ ” dan data akan terunggah otomatis. 
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Setelah selesai merekam data barang tekan tombol “ ”. 

 

b. Data Penyedia Barang 

 
1. Tekan Sub Menu „Data Penyedia Barang‟. 

2. Lengkapi data pada form yang tersedia yaitu: 

1. Jenis Kontrak Vendor : a. : PO; 

   b. : Blanket; 

   c. : EPCI; 

   d. : Sewa Peralatan; 

   e. : Lainnya; 

   f. : Bahan Peledak; 

   g. : EPCI Kawasan Khusus; atau 



  User Manual Document 
  SSM Migas Generasi II 

 

  

Hal. 15 

   h. : Non EPCI Kawasan Khusus. 

2. NPWP Vendor : Isi dengan NPWP vendor barang. 

3. NIB : Otomatis terisi berdasarkan data NPWP. 

4. Nama Perusahaan 

Vendor 

: Otomatis terisi berdasarkan data NPWP. 

5. Status Kepabeanan 

Vendor 

: Otomatis terisi berdasarkan data NPWP. 

6. Alamat Vendor : Otomatis terisi berdasarkan data NPWP. 

7. Judul Kontrak Vendor : Isi dengan judul kontrak dengan vendor. 

8. No. Kontrak Vendor : Isi dengan nomor kontrak dengan vendor. 

9. Incoterm : Isi sesuai dengan incoterm pada kontrak. 

10. Incoterm Location : Isi sesuai dengan lokasi incoterm pada kontrak. 

11. Tanggal TTD Kontrak : Isi dengan tanggal tanggal kontrak ditandatangani. 

12. Tanggal Awal : Isi dengan tanggal awal berlaku kontrak. 

13. Tanggal Akhir : Isi dengan tanggal berakhir kontrak. 

14. Nilai % TKDN : Isi dengan persentase tkdn barang (dalam angka 

tanpa tanda %). 

15. Nilai Kontrak Vendor : Isi dengan nilai total kontrak vendor. 

16. Mata Uang : Disable (Otomatis terisi dengan mata uang $USD). 

17. Est. Value Realisasi 

Kontrak 

: Isi dengan nilai total estimasi barang yang akan 

diajukan pada masterlist. 

18. Persentase Realisasi 

Kontrak 

: Otomatis terisi dengan membandingkan nilai kontrak 

vendor dan est. value realisasi kontrak. 
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3. Penambahan data sub vendor(*) 

 
Tekan tombol “ ” untuk menambahkan data sub vendor. 
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Kemudian akan ditampilkan form „Tambah Data Subvendor Penyedia Barang‟, lengkapi 

kolom yang tersedia yaitu: 

1. NPWP Sub Vendor : Isi dengan NPWP sub vendor. 

2. NIB : Otomatis terisi berdasarkan data NPWP. 

3. Nama Perusahaan Sub 

Vendor 

: Otomatis terisi berdasarkan data NPWP. 

4. Status Kepabeanan 

Sub Vendor 

: Otomatis terisi berdasarkan data NPWP. 

5. Alamat Sub Vendor : Otomatis terisi berdasarkan data NPWP. 

6. Jenis Kontrak Sub 

Vendor 

: a.  Proforma Invoice 

   b. Release Order 

   c. Purchase Order 

7. Judul Kontrak Sub 

Vendor 

: Isi dengan judul kontrak sub vendor. 

8. No. Kontrak Sub 

Vendor 

: Isi dengan nomor kontrak sub vendor. 

9. Tanggal TTD Kontrak : Isi dengan tanggal kontrak sub vendor ditandatangani. 

10. Tanggal Awal : Isi dengan tanggal awal berlaku kontrak sub vendor. 

11. Tanggal Akhir : Isi dengan tanggal berakhir kontrak sub vendor. 

Setelah seluruh data terisi tekan tombol “ ”. 
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Tekan tombol “ ” untuk menyimpan data. 
*Catatan: 

Tombol “ ” pada kolom sub vendor hanya aktif apabila pengguna memilih Jenis Kontrak Vendor selain PO. 

  

4. Menyimpan Data Penyedia Barang 

 

Tekan tombol “ ”. 

 



  User Manual Document 
  SSM Migas Generasi II 

 

  

Hal. 19 

 
Kemudian tekan tombol “ ” untuk menyimpan data. 

 

c. Anggaran Pekerjaan 

 
1. Tekan Sub Menu „Anggaran Pekerjaan‟ 

2. Pilih „Jenis Anggaran‟. 
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2.1. Apabila memilih jenis AFE lengkapi form sebagai berikut: 

1. Nomor AFE : Isi dengan nomor AFE. 

2. Jangka Waktu Awal : Isi dengan tanggal awal AFE. 

3. Jangka Waktu Akhir : Isi dengan tanggal berakhir AFE. 

4. Budget Schedule : Isi dengan nilai budget schedule. 

5. Line Item : Isi dengan nilai line item (apabila lebih dari satu 

dapat diisi dengan cara 110, yang artinya line 

item 1 dan line item 10). 

6. Referensi Anggaran : Isi dengan referensi anggaran AFE. 

7. Currency : Disable (Otomatis terisi dengan mata uang 

$USD). 

8. Nilai Anggaran : Isi dengan nilai anggaran AFE. 

 

 
2.2. Apabila memilih jenis WP&B lengkapi form sebagai berikut: 

1. Tahun : Pilih tahun WP&B. 

2. Currency : Disable (Otomatis terisi dengan mata uang 

$USD). 

3. Nilai Anggaran : Isi dengan nilai anggaran WP&B. 

4. Budget Schedule : Isi dengan nilai budget schedule. 

5. Line Item : Isi dengan nilai line item (apabila lebih dari satu 
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dapat diisi dengan cara 110, yang artinya line 

item 1 dan line item 10). 

6. Referensi Anggaran : Isi dengan referensi anggaran WP&B. 

 

 
2.3. Apabila memilih jenis lainnya, lengkapi form sebagai berikut: 

1. Budget Schedule : Isi dengan nilai budget schedule. 

2. Line Item : Isi dengan nilai line item (apabila lebih dari satu 

dapat diisi dengan cara 110, yang artinya line item 

1 dan line item 10). 

3. Referensi Anggaran : Isi dengan referensi anggaran selain AFE dan 

WP&B. 

4. Currency : Disable (Otomatis terisi dengan mata uang $USD). 

5. Nilai Anggaran : Isi dengan nilai anggaran dimaksud. 

 

3. Menyimpan data Anggaran Pekerjaan 

 

Setelah seluruh elemen data terisi, tekan tombol “ ”. 
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Kemudian tekan tombol “ ” untuk menyimpan data. 

 

4.1.1.4. Dokumen Kegiatan 

1. Tekan Menu „Dokumen & Kegiatan‟ 
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a. Data Permohonan 

 
1. Tekan Sub Menu „Data Permohonan‟. 

2. Lengkapi seluruh kolom yang tersedia diantaranya yaitu, 

1. Jenis Kegiatan : a. Eksploitasi 

   b. Eksplorasi 

2. Nama Pekerjaan : Isi dengan judul pekerjaan yang akan dilakukan. 

3. Wilayah Kerja : Pilihan akan sesuai dengan wilayah kerja yang terdaftar. 

4. Lokasi Wilayah 

Kerja 

: Mengikuti pilihan pada wilayah kerja. 

5. Kantor Wilayah : Disable (Otomatis terisi sesuai dengan wilayah kerja yang 

dipilih). 

6. Deskripsi 

Pekerjaan 

: Isi dengan penjelasan umum terkait pekerjaan yang akan 

dilakukan. 

7. Data Pemohon : a. Nama : Isi dengan nama pemohon. 

   b. Jabatan : Isi dengan jabatan pemohon. 

   c. No. HP : Isi dengan nomor telepon genggam 

pemohon. 

   d. Email : Isi dengan alamat surat elektronik 

pemohon. 

Pada kolom data pemohon, pengguna dapat mencari dan menggunakan data yang telah 

diinput sebelumnya dengan menekan tombol “ ”. 
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Apabila menekan tombol “ ” maka akan ditampilkan jendela yang berisi daftar pemohon 

yang pernah diinput sebelumnya, tekan tombol “ ” untuk memilih data. 

 

3. Selanjutnya tekan tombol “ ” untuk menambah data „Kontak Korespondensi Formalities‟. 

 
Akan timbul halaman „Tambah Data Kontak Korespondensi Formalities‟ dan lengkapi 

kolom yang tersedia yaitu, 

1. Nama : Isi dengan nama penanggung jawab formalities. 

2. Posisi/Jabatan : Isi dengan jabatan penanggung jawab formalities. 

3. No. HP : Isi dengan nomor telepon genggam penanggung jawab 

formalities. 

4. Email(*) : Isi dengan alamat surat elektronik penanggung jawab 

formalities. 
*Catatan: 

Khusus kolom email dapat memilih email yang telah diisi sebelumnya dan kolom-kolom lainnya akan otomatis terisi. 
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Setelah lengkap tekan tombol “ ” untuk menyimpan data. 

 

4. Kemudian tekan tombol “ ” untuk menambah data „Kontak Korespondensi User Barang‟. 

 
Akan timbul halaman „Tambah Data Kontak Korespondensi User Barang‟ dan lengkapi 

kolom yang tersedia yaitu, 

1. Nama : Isi dengan nama penanggung jawab barang. 

2. Posisi/Jabatan : Isi dengan jabatan penanggung jawab barang. 

3. No. HP : Isi dengan nomor telepon genggam penanggung jawab 

barang. 

4. Email(*) : Isi dengan alamat surat elektronik penanggung jawab barang. 
*Catatan: 

Khusus kolom email dapat memilih email yang telah diisi sebelumnya dan kolom-kolom lainnya akan otomatis terisi. 
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Setelah lengkap tekan tombol “ ” untuk menyimpan data. 

 

5. Menyimpan Data Permohonan. 

 

Setelah seluruh elemen data terisi, tekan tombol “ ”. 

 



  User Manual Document 
  SSM Migas Generasi II 

 

  

Hal. 27 

 

Kemudian tekan tombol “ ” untuk menyimpan data. 
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b. Dokumen Persyaratan 

 
1. Tekan Sub Menu „Dokumen Persyaratan‟. 

2. Lengkapi kolom yang tersedia yaitu, 

1. Nomor RKBI : Isi dengan nomor RKBI. 

2. Tanggal RKBI : Isi dengan tanggal RKBI. 

3. Tujuan RKBI : a. Transportasi; 

   b. Konstruksi; 

   c. Operasi Pemeliharaan; atau 

   d. Survei 
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3. Melengkapi Dokumen Persyaratan 

 

Tekan tombol “ ” pada jenis dokumen persyaratan yang hendak diisi. 
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Kemudian akan tampil jendela upload dokumen, silakan isi kolom yang tersedia yaitu, 

1. Nama Berkas : Isi dengan nama berkas sesuai jenis dokumen yang 

dipilih. 

2. Nomor Dokumen : Isi dengan nomor dokumen (apabila tidak ada, nomor 

dapat diisi dengan tanda „-„). 

3. Tanggal Dokumen : Isi dengan tanggal dokumen (apabila tidak ada, tanggal 

dapat diisi dengan tanggal permohonan). 

4. Dokumen : Tekan tombol “ ” kemudian pilih berkas dengan format 

file .pdf dengan maksimal ukuran 25 MB, lalu tekan 

tombol “ ” untuk menyimpan. 

 

 
Setelah seluruh kolom terisi tekan tombol “ ” untuk menyimpan data. 
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Setelah berhasil, pengguna dapat melakukan hal yang sama ke seluruh jenis dokumen 

yang tersedia. Kemudian menekan tombol halaman (“ ”) untuk mengisi dokumen 

lanjutan, dan apabila telah selesai tekan tombol “ ” untuk pindah ke halaman izin 

dari ESDM kemudian DJBC. 

 

4. Menyimpan Dokumen Persyaratan. 

 
Setelah seluruh dokumen baik dokumen izin SKK Migas, ESDM, dan DJBC terisi tekan 

tombol “ ”. 
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Kemudian timbul jendela konfirmasi, lalu tekan tombol “ ” untuk menyimpan data. 

 

4.1.1.5. Layanan 

a. Tekan Menu „Layanan‟ 
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b. Membuat Pengajuan ke SKK Migas 

 
Untuk melanjutkan permohonan menjadi pengajuan tekan tombol “ ”. 

 

 

Kemudian timbul jendela konfirmasi, lalu tekan tombol “ ” untuk melanjutkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  User Manual Document 
  SSM Migas Generasi II 

 

  

Hal. 34 

4.1.1.6. Pengajuan 

Selanjutnya akan dialihkan ke menu halaman Pengajuan yang dimana informasi Data Pelaku 

Usaha, Data Barang, dan Dokumen & Kegiatan telah terisi sesuai dengan langkah-langkah 

sebelumnya. 

 
Pilih pada tiap-tiap sub menu apabila hendak melakukan pemeriksaan kembali atas data yang 

sebelumnya diisi. 
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Tekan Sub Menu „Checkpoint‟ 
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Tekan checkbox “Saya menyetujui” kemudian tekan tombol “ ”. 

 

 

Kemudian timbul jendela konfirmasi, lalu tekan tombol “ ” untuk melanjutkan. 
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Pengajuan berhasil dibuat dengan status „Draft Pengajuan RIB‟ yang saat ini telah dikirim ke Akun 

Admin KKKS untuk diproses selanjutnya. 
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4.1.2. Review dan Approval Pengajuan RKBI 

4.1.2.1. Masuk Aplikasi dengan Akun Admin KKKS 

1. Pengguna mengakses url https://migas.insw.go.id, kemudian akan tampil halaman berikut. 

 
Lalu masukan username dan password akun INSW pada kolom yang tersedia dan tekan 

tombol “ ”. 
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2. Selanjutnya akan tampil Beranda Permohonan SSm Migas.  

 
 

3. Pilih permohonan yang telah diajukan oleh user/non admin sebelumnya atau yang berstatus 

„Draft Pengajuan RKBI‟. 
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4. Tekan tombol “ ” untuk masuk ke dalam detail permohonan. 

 
 

5. Selanjutnya akan ditampilkan halaman list pengajuan yang terdiri atas, 

 
1. Tombol “ ” : Menampilkan riwayat status permohonan. 

2. SKK Migas : Menampilkan nomor serta status pengajuan layanan SKK 

Migas. 

3. Kementerian ESDM : Menampilkan nomor serta status pengajuan layanan 

Kementerian ESDM. 

4. Kementerian Keuangan : Menampilkan nomor serta status pengajuan layanan 

Kementerian Keuangan. 

5. Kolom Aksi : a. Tombol “ ” : Menampilkan riwayat status 
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pengajuan; 

   b. Tombol “ ” : Melihat data pengajuan; 

   c. Tombol “ ” : Memproses pengajuan. 

Tekan tombol “ ” untuk melanjutkan. 

 

4.1.2.2. Proses Review dan Approval Pengajuan RKBI 

1. Setelah itu halaman akan menampilkan Pengajuan yang dimana akan menampilkan sub menu 

sebagai berikut, 

a. Data Pelaku Usaha (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.2); 

b. Data Barang (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.3); dan 

c. Dokumen & Kegiatan 

Pilih tab sub menu „Dokumen & Kegiatan‟, di dalamnya terdapat sub-sub menu sebagai 

berikut, 

i. Data Permohonan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.i); dan 

ii. Dokumen Persyaratan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.ii). 

 

2. Setelah semua data dirasa telah sesuai, Admin KKKS dapat melakukan keputusan dengan 

cara menekan tombol “ ”. 

 
Selanjutnya akan timbul jendela Keputusan yang di dalamnya terdapat, 

1. Status Pengajuan : a. Dikembalikan : Pengajuan akan dikembalikan ke User 

Non-Admin KKKS; 

   b. Diterima : Pengajuan akan diteruskan ke pendok 

SKK Migas. 

2. Catatan : Wajib diiisi apabila memberikan keputusan dikembalikan. 

3. Tombol : a.  : Jendela Keputusan akan ditutup tanpa 

memberikan keputusan; 

   b.  : Pengajuan akan diteruskan ke proses 

selanjutnya. 

Untuk melanjutkan permohonan, Admin KKKS memilih status pengajuan diterima lalu tekan 

tombol “ ”. 
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Akan timbul halaman Konfirmasi Keputusan, tekan tombol “ ” untuk memberikan keputusan. 

 

 
Status permohonan berubah menjadi „Pengajuan Rekomendasi RKBI - LENGKAP‟ dan siap 

diproses oleh SKK Migas. 
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4.1.3. Tindak Lanjut Keputusan SKK Migas 

4.1.3.1. Pengajuan Dikembalikan 

 Pendok (Proses Penelitian Dokumen SKK Migas - PENGEMBALIAN) 4.1.3.1.1.

4.1.3.1.1.1. Masuk Aplikasi dengan Akun Admin KKKS 

1. Pengguna mengakses url https://migas.insw.go.id, kemudian akan tampil halaman berikut. 

 
Lalu masukan username dan password akun INSW pada kolom yang tersedia dan tekan 

tombol “ ”. 
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2. Selanjutnya akan tampil Beranda Permohonan SSm Migas. 

 
 

3. Pilih permohonan yang dikembalikan oleh petugas pendok SKK Migas atau yang berstatus 

„Proses Penelitian Dokumen SKK Migas - PENGEMBALIAN‟. 
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4. Tekan tombol “ ” untuk masuk ke dalam detail permohonan. 

 
 

5. Selanjutnya akan ditampilkan halaman list pengajuan, tekan tombol “ ” pada kolom SKK 

Migas terlebih dahulu untuk melihat alasan/catatan pengembalian. 
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6. Timbul jendela History Layanan, pengguna dapat melihat alasan/catatan pengembalian pada 

kolom Keterangan. 

 
Selanjutnya tekan tombol “ ” untuk kembali ke halaman list layanan. 

 

7. Kemudian tekan tombol “ ” untuk masuk ke halaman pengajuan. 

 
 

4.1.3.1.1.2. Proses Review dan Perbaikan Pengajuan 

1. Setelah itu halaman akan menampilkan Pengajuan yang dimana akan menampilkan sub menu 

sebagai berikut, 

a. Data Pelaku Usaha (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.2); 

b. Data Barang (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.3); dan 
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c. Dokumen & Kegiatan 

Pilih tab sub menu „Dokumen & Kegiatan‟, di dalamnya terdapat sub sub menu sebagai 

berikut, 

i. Data Permohonan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.i); dan 

ii. Dokumen Persyaratan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.ii). 
*Catatan: 

Pada proses ini Admin KKKS dapat melakukan perubahan data. 

 

2. Setelah dilakukan perbaikan data sesuai dengan catatan sebelumnya, Admin KKKS dapat 

melakukan keputusan dengan cara menekan tombol “ ”. 

 
Selanjutnya akan timbul jendela Keputusan yang di dalamnya terdapat, 

1. Status Pengajuan : a. Dikembalikan : Pengajuan akan dikembalikan ke User 

Non-Admin KKKS; 

   b. Diterima : Pengajuan akan diteruskan ke pendok 

SKK Migas. 

2. Catatan : Wajib diiisi apabila memberikan keputusan dikembalikan. 

3. Tombol : a. Batal : Jendela Keputusan akan ditutup tanpa 

memberikan keputusan; 

   b. Kirim : Pengajuan akan diteruskan ke proses 

selanjutnya. 

Untuk melanjutkan permohonan Admin KKKS memilih status pengajuan diterima lalu tekan 

tombol “ ”. 
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Akan timbul halaman Konfirmasi Keputusan, tekan tombol “ ” untuk memberikan keputusan. 

 

 
Status permohonan berubah menjadi „Pengajuan Rekomendasi RKBI - LENGKAP‟ dan siap 

diproses kembali oleh SKK Migas. 
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 Verifikator (Proses Verifikasi SKK Migas - PENGEMBALIAN) 4.1.3.1.2.

4.1.3.1.2.1. Masuk Aplikasi dengan Akun Admin KKKS 

1. Pengguna mengakses url https://migas.insw.go.id, kemudian akan tampil halaman berikut. 

 
Lalu masukan username dan password akun INSW pada kolom yang tersedia dan tekan 

tombol “ ”. 
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2. Selanjutnya akan tampil Beranda Permohonan SSm Migas. 

 
 

3. Pilih permohonan yang dikembalikan oleh petugas verifikator SKK Migas atau yang berstatus 

„Proses Verifikasi SKK Migas - PENGEMBALIAN‟. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



  User Manual Document 
  SSM Migas Generasi II 

 

  

Hal. 51 

4. Tekan tombol “ ” untuk masuk ke dalam detail permohonan. 

 
 

5. Selanjutnya akan ditampilkan halaman list pengajuan, tekan tombol “ ” pada kolom SKK 

Migas terlebih dahulu untuk melihat alasan/catatan pengembalian. 
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6. Timbul jendela History Layanan, pengguna dapat melihat alasan/catatan pengembalian pada 

kolom Keterangan. 

 
Selanjutnya tekan tombol “ ” untuk kembali ke halaman list layanan. 

 

7. Kemudian tekan tombol “ ” untuk masuk ke halaman pengajuan. 
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4.1.3.1.2.2. Proses Review dan Perbaikan Pengajuan 

1. Setelah itu halaman akan menampilkan Pengajuan yang dimana akan menampilkan sub menu 

sebagai berikut, 

a. Data Pelaku Usaha (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.2); 

b. Data Barang (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.3); dan 

c. Dokumen & Kegiatan 

Pilih tab sub menu „Dokumen & Kegiatan‟, di dalamnya terdapat sub sub menu sebagai 

berikut, 

i. Data Permohonan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.i); dan 

ii. Dokumen Persyaratan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.ii). 
*Catatan: 

Pada proses ini Admin KKKS dapat melakukan perubahan data. 

 

2. Setelah dilakukan perbaikan data sesuai dengan catatan sebelumnya, Admin KKKS dapat 

melakukan keputusan dengan cara menekan tombol “ ”. 

 
Selanjutnya akan timbul jendela Keputusan yang di dalamnya terdapat, 

1. Status Pengajuan : a. Dikembalikan : Pengajuan akan dikembalikan ke User 

Non-Admin KKKS; 

   b. Diterima : Pengajuan akan diteruskan ke pendok 

SKK Migas. 

2. Catatan : Wajib diiisi apabila memberikan keputusan dikembalikan. 

3. Tombol : a. Batal : Jendela Keputusan akan ditutup tanpa 

memberikan keputusan; 

   b. Kirim : Pengajuan akan diteruskan ke proses 

selanjutnya. 

Untuk melanjutkan permohonan Admin KKKS memilih status pengajuan diterima lalu tekan 

tombol “ ”. 
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Akan timbul halaman Konfirmasi Keputusan, tekan tombol “ ” untuk memberikan keputusan. 

 

 
Status permohonan berubah menjadi „Pengajuan Rekomendasi RKBI - SIAP DIPROSES‟ dan 

siap diproses kembali oleh SKK Migas. 
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4.1.3.2. Pengajuan Diterima 

Apabila pengajuan diterima oleh SKK Migas maka pada Beranda Permohonan status permohonan 

akan menampilkan „Pengajuan Rekomendasi RKBI - DITERIMA‟, 

 
Dan pengguna dapat melanjutkan proses permohonan ke tahap berikutnya. 
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4.1.4. Buat Pengajuan RIB 

4.1.4.1. Masuk Aplikasi dengan Akun Admin KKKS 

1. Pengguna mengakses url https://migas.insw.go.id, kemudian akan tampil halaman berikut. 

 
Lalu masukan username dan password akun INSW pada kolom yang tersedia dan tekan 

tombol “ ”. 
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2. Selanjutnya akan tampil Beranda Permohonan SSm Migas. 

 
 

3. Pilih permohonan yang telah disetujui oleh SKK Migas atau yang berstatus „Pengajuan 

Rekomendasi RKBI - DITERIMA‟. 
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4. Tekan tombol “ ” untuk masuk ke dalam detail permohonan. 

 
 

5. Selanjutnya akan ditampilkan halaman list pengajuan yang terdiri atas, 

 
1. Tombol “ ” : Menampilkan riwayat status permohonan. 

2. SKK Migas : Menampilkan nomor serta status pengajuan layanan SKK 

Migas. 

3. Kementerian ESDM : Menampilkan nomor serta status pengajuan layanan 

Kementerian ESDM. 

4. Kementerian Keuangan : Menampilkan nomor serta status pengajuan layanan 
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Kementerian Keuangan. 

5. Kolom Aksi : a. Tombol “ ” : Menampilkan riwayat status 

pengajuan; 

   b. Tombol “ ” : Melihat data pengajuan; 

   c. Tombol “ ” : Memproses pengajuan. 

Tekan tombol “ ” pada kolom Kementerian ESDM untuk membuat pengajuan RIB. 

 

6. Timbul halaman konfirmasi, tekan tombol “ ” untuk melanjutkan. 

 
 

4.1.4.2. Proses Review dan Approval Pengajuan RIB 

1. Setelah itu halaman akan menampilkan Pengajuan yang dimana akan menampilkan sub menu 

sebagai berikut, 

a. Data Pelaku Usaha (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.2); 

b. Data Barang (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.3); dan 

c. Dokumen & Kegiatan 

Pilih tab sub menu „Dokumen & Kegiatan‟, di dalamnya terdapat sub sub menu sebagai 

berikut, 

i. Data Permohonan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.i); dan 

ii. Dokumen Persyaratan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.ii). 
*Catatan: 

Pada proses ini Admin KKKS tidak dapat melakukan perubahan data. 
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2. Setelah semua data dirasa telah sesuai, Admin KKKS dapat melakukan keputusan dengan 

cara menekan tombol “ ”. 

 
Selanjutnya akan timbul jendela Keputusan yang di dalamnya terdapat, 

1. Status Pengajuan : a. Dikembalikan : Pengajuan akan dikembalikan ke User 

Non-Admin KKKS; 

   b. Diterima : Pengajuan akan diteruskan ke pendok 

Kementerian ESDM. 

2. Catatan : Wajib diiisi apabila memberikan keputusan dikembalikan. 

3. Tombol : a. Batal : Jendela Keputusan akan ditutup tanpa 

memberikan keputusan; 

   b. Kirim : Pengajuan akan diteruskan ke proses 

selanjutnya. 

Untuk melanjutkan permohonan Admin KKKS memilih status pengajuan diterima lalu tekan 

tombol “ ”. 

 

 
Akan timbul halaman Konfirmasi Keputusan, tekan tombol “ ” untuk memberikan keputusan. 
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Status permohonan berubah menjadi „Pengajuan Rekomendasi RIB - LENGKAP‟. 
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4.1.5. Tindak Lanjut Keputusan Kementerian ESDM 

4.1.5.1. Pengajuan Dikembalikan 

 Pendok (Proses Penelitian Dokumen ESDM - PENGEMBALIAN) 4.1.5.1.1.

4.1.5.1.1.1. Masuk Aplikasi dengan Akun Admin KKKS 

1. Pengguna mengakses url https://migas.insw.go.id, kemudian akan tampil halaman berikut. 

 
Lalu masukan username dan password akun INSW pada kolom yang tersedia dan tekan 

tombol “ ”. 
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2. Selanjutnya akan tampil Beranda Permohonan SSm Migas. 

 
 

3. Pilih permohonan yang dikembalikan oleh petugas pendok ESDM atau yang berstatus „Proses 

Penelitian Dokumen ESDM - PENGEMBALIAN‟. 
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4. Tekan tombol “ ” untuk masuk ke dalam detail permohonan. 

 
 

 

5. Selanjutnya akan ditampilkan halaman list pengajuan, tekan tombol “ ” pada kolom 

Kementerian ESDM terlebih dahulu untuk melihat alasan/catatan pengembalian. 
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6. Timbul jendela History Layanan, pengguna dapat melihat alasan/catatan pengembalian pada 

kolom Keterangan. 

 
Selanjutnya tekan tombol “ ” untuk kembali ke halaman list layanan. 

 

7. Kemudian tekan tombol “ ” pada kolom Kementerian ESDM untuk masuk ke halaman 

pengajuan. 
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4.1.5.1.1.2. Proses Review Pengajuan 

1. Setelah itu halaman akan menampilkan Pengajuan yang dimana akan menampilkan sub menu 

sebagai berikut, 

a. Data Pelaku Usaha (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.2); 

b. Data Barang (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.3); dan 

c. Dokumen & Kegiatan 

Pilih tab sub menu „Dokumen & Kegiatan‟, di dalamnya terdapat sub sub menu sebagai 

berikut, 

i. Data Permohonan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.i); dan 

ii. Dokumen Persyaratan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.ii). 
*Catatan: 

Pada proses ini Admin KKKS dapat melakukan perubahan data. 

 

2. Selanjutnya Admin KKKS dapat melakukan keputusan dengan cara menekan tombol “ ”. 

 
Selanjutnya akan timbul jendela Keputusan yang di dalamnya terdapat, 

1. Status Pengajuan : a. Dikembalikan : Pengajuan akan dikembalikan ke User 

Non-Admin KKKS; 

   b. Diterima : Pengajuan akan diteruskan ke pendok 

Kementerian ESDM. 

2. Catatan : Wajib diiisi apabila memberikan keputusan dikembalikan. 

3. Tombol : a. Batal : Jendela Keputusan akan ditutup tanpa 

memberikan keputusan; 

   b. Kirim : Pengajuan akan diteruskan ke proses 

selanjutnya. 

Untuk memperbaiki pengajuan Admin KKKS memilih status pengajuan dikembalikan kemudian 

masukan catatan lalu tekan tombol “ ”. 
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Akan timbul halaman Konfirmasi Keputusan, tekan tombol “ ” untuk memberikan keputusan. 

 

 
Status permohonan berubah menjadi „Proses Penelitian Draft Pengajuan (DIKEMBALIKAN)‟ 

dan siap diproses oleh User KKKS (akun non-admin). 
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4.1.5.1.1.3. Masuk Aplikasi dengan Akun Non-Admin KKKS 

1. Pengguna mengakses url https://migas.insw.go.id, kemudian akan tampil halaman berikut. 

 
Lalu masukan username dan password akun INSW pada kolom yang tersedia dan tekan 

tombol “ ”. 
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2. Selanjutnya akan tampil Beranda Permohonan SSm Migas. 

 
 

3. Pilih permohonan yang dikembalikan oleh Admin KKKS sebelumnya. 
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4. Tekan tombol “ ” untuk masuk ke dalam detail permohonan. 

 
 

 

5. Selanjutnya akan ditampilkan halaman list pengajuan, tekan tombol “ ” pada kolom 

Kementerian ESDM terlebih dahulu untuk melihat alasan/catatan pengembalian. 
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6. Timbul jendela History Layanan, pengguna dapat melihat alasan/catatan pengembalian pada 

kolom Keterangan. 

 
Selanjutnya tekan tombol “ ” untuk kembali ke halaman list layanan. 

 

7. Kemudian tekan tombol “ ” pada kolom Kementerian ESDM untuk masuk ke halaman 

pengajuan. 

 
 

 

 

 

4.1.5.1.1.4. Proses Perbaikan Pengajuan 
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1. Setelah itu halaman akan menampilkan Pengajuan yang dimana akan menampilkan sub menu 

sebagai berikut, 

a. Data Pelaku Usaha (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.2); 

b. Data Barang (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.3); 

c. Dokumen & Kegiatan; 

Pilih tab sub menu „Dokumen & Kegiatan‟, di dalamnya terdapat sub sub menu sebagai 

berikut, 

i. Data Permohonan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.i); dan 

ii. Dokumen Persyaratan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.ii). 

d. Checkpoint (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.6). 
*Catatan: 

Pada proses ini User KKKS (akun non-admin) dapat melakukan perubahan data. 

 

2. Setelah dilakukan perbaikan data sesuai dengan catatan sebelumnya, pengguna dapat 

melakukan keputusan dengan cara menekan tombol “ ” pada sub tab checkpoint setelah 

sebelumnya menekan tombol check box. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Kemudian timbul jendela konfirmasi, tekan tombol “ ” untuk melanjutkan. 
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4. Status permohonan berubah menjadi „Draft Pengajuan Rekomendasi RIB‟ dan siap diproses 

kembali oleh Admin KKKS. 

 
 

4.1.5.1.1.5. Selanjutnya… 

Tahapan selanjutnya dapat mengikuti penjelasan pada poin 4.1.3.1.3.1 dan 4.1.3.1.3.2, namun 

terdapat sedikit perbedaan pada poin 4.1.3.1.3.2 tahap kirim pengajuan. Admin KKKS silakan 

memilih status pengajuan diterima untuk melanjutkan pengajuan, kemudian status pengajuan 

berubah menjadi „Pengajuan Rekomendasi RIB - LENGKAP‟ dan siap diproses kembali oleh 

Kementerian ESDM. 

 Verifikator (Proses Verifikasi ESDM - PENGEMBALIAN (Seluruh)) 4.1.5.1.2.
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4.1.5.1.2.1. Masuk Aplikasi dengan Akun Admin KKKS 

1. Pengguna mengakses url https://migas.insw.go.id, kemudian akan tampil halaman berikut. 

 
Lalu masukan username dan password akun INSW pada kolom yang tersedia dan tekan 

tombol “ ”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Selanjutnya akan tampil Beranda Permohonan SSm Migas. 
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3. Pilih permohonan yang dikembalikan oleh petugas verifikator Kementerian ESDM atau yang 

berstatus „Proses Verifikasi ESDM - PENGEMBALIAN (Seluruh)‟. 

 
 

 

 

 

 

 

 

4. Tekan tombol “ ” untuk masuk ke dalam detail permohonan. 
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5. Selanjutnya akan ditampilkan halaman list pengajuan, tekan tombol “ ” pada kolom 

Kementerian ESDM terlebih dahulu untuk melihat alasan/catatan pengembalian. 

 
 

 

 

 

 

 

6. Timbul jendela History Layanan, pengguna dapat melihat alasan/catatan pengembalian pada 

kolom Keterangan. 
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Selanjutnya tekan tombol “ ” untuk kembali ke halaman list layanan. 

 

7. Kemudian tekan tombol “ ” untuk masuk ke halaman pengajuan. 

 
 

 

 

 

 

4.1.5.1.2.2. Proses Review Pengajuan 

1. Setelah itu halaman akan menampilkan Pengajuan yang dimana akan menampilkan sub menu 

sebagai berikut, 
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a. Data Pelaku Usaha (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.2); 

b. Data Barang (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.3); dan 

c. Dokumen & Kegiatan 

Pilih tab sub menu „Dokumen & Kegiatan‟, di dalamnya terdapat sub sub menu sebagai 

berikut, 

i. Data Permohonan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.i); dan 

ii. Dokumen Persyaratan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.ii). 
*Catatan: 

Pada proses ini Admin KKKS dapat melakukan perubahan data. 

 

2. Setelah dilakukan perbaikan data sesuai dengan catatan sebelumnya, Admin KKKS dapat 

melakukan keputusan dengan cara menekan tombol “ ”. 

 
Selanjutnya akan timbul jendela Keputusan yang di dalamnya terdapat, 

1. Status Pengajuan : a. Dikembalikan : Pengajuan akan dikembalikan ke User 

Non-Admin KKKS; 

   b. Diterima : Pengajuan akan diteruskan kembali ke 

pendok Kementerian ESDM. 

2. Catatan : Wajib diiisi apabila memberikan keputusan dikembalikan. 

3. Tombol : a. Batal : Jendela Keputusan akan ditutup tanpa 

memberikan keputusan; 

   b. Kirim : Pengajuan akan diteruskan ke proses 

selanjutnya. 

Untuk melanjutkan permohonan Admin KKKS memilih status pengajuan diterima lalu tekan 

tombol “ ”. 
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Akan timbul halaman Konfirmasi Keputusan, tekan tombol “ ” untuk memberikan keputusan. 

 

 
Status permohonan berubah menjadi „Proses Penelitian Draft Pengajuan (DIKEMBALIKAN)‟ 

dan siap diproses oleh User KKKS (akun non-admin). 
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4.1.5.1.2.3. Masuk Aplikasi dengan Akun Non-Admin KKKS 

1. Pengguna mengakses url https://migas.insw.go.id, kemudian akan tampil halaman berikut. 

 
Lalu masukan username dan password akun INSW pada kolom yang tersedia dan tekan 

tombol “ ”. 
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2. Selanjutnya akan tampil Beranda Permohonan SSm Migas. 

 
 

3. Pilih permohonan yang dikembalikan oleh Admin KKKS sebelumnya. 
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4. Tekan tombol “ ” untuk masuk ke dalam detail permohonan. 

 
 

 

5. Selanjutnya akan ditampilkan halaman list pengajuan, tekan tombol “ ” pada kolom 

Kementerian ESDM terlebih dahulu untuk melihat alasan/catatan pengembalian. 
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6. Timbul jendela History Layanan, pengguna dapat melihat alasan/catatan pengembalian pada 

kolom Keterangan. 

 
Selanjutnya tekan tombol “ ” untuk kembali ke halaman list layanan. 

 

7. Kemudian tekan tombol “ ” pada kolom Kementerian ESDM untuk masuk ke halaman 

pengajuan. 

 
 

 

 

4.1.5.1.2.4. Proses Perbaikan Pengajuan 
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1. Setelah itu halaman akan menampilkan Pengajuan yang dimana akan menampilkan sub menu 

sebagai berikut, 

a. Data Pelaku Usaha (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.2); 

b. Data Barang (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.3); 

c. Dokumen & Kegiatan; 

Pilih tab sub menu „Dokumen & Kegiatan‟, di dalamnya terdapat sub sub menu sebagai 

berikut, 

i. Data Permohonan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.i); dan 

ii. Dokumen Persyaratan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.ii). 
*Catatan: 

 
Pada proses ini User KKKS (akun non-admin) hanya dapat melakukan perubahan data berupa penambahan dokumen tambahan 

(lain-lain) lain pada sub sub menu Dokumen Persyaratan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Setelah dilakukan perbaikan data sesuai dengan catatan sebelumnya, pengguna dapat 

melakukan keputusan dengan cara menekan tombol “ ”. 
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3. Kemudian timbul jendela konfirmasi, tekan tombol “ ” untuk melanjutkan. 

 
 

 

 

 

 

4. Status permohonan berubah menjadi „Draft Pengajuan Rekomendasi RIB‟ dan siap diproses 

kembali oleh Admin KKKS. 
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4.1.5.1.2.5. Selanjutnya… 

Tahapan selanjutnya dapat mengikuti penjelasan pada poin 4.1.3.1.4.1 dan 4.1.3.1.4.2, namun 

terdapat sedikit perbedaan pada poin 4.1.3.1.4.2 tahap kirim pengajuan. Admin KKKS silakan 

memilih status pengajuan diterima untuk melanjutkan pengajuan, kemudian status pengajuan 

berubah menjadi „Pengajuan RIB - SIAP DIPROSES‟ dan siap diproses kembali oleh Kementerian 

ESDM. 
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4.1.5.2. Pengajuan Diterima 

Apabila pengajuan diterima oleh Kementerian ESDM maka pada Beranda Permohonan status 

permohonan akan menampilkan „Proses Verifikasi ESDM - DITERIMA (Seluruh)‟ atau „Proses 

Verifikasi ESDM - DITERIMA (Sebagian)‟, 

 
Dan pengguna dapat melanjutkan proses permohonan ke tahap berikutnya. 
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4.1.6. Buat Pengajuan SKEP Masterlist 

4.1.6.1. Masuk Aplikasi dengan Akun Admin KKKS 

1. Pengguna mengakses url https://migas.insw.go.id, kemudian akan tampil halaman berikut. 

 
Lalu masukan username dan password akun INSW pada kolom yang tersedia dan tekan 

tombol “ ”. 
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2. Selanjutnya akan tampil Beranda Permohonan SSm Migas. 

 
 

3. Pilih permohonan yang telah disetujui oleh Kementerian ESDM atau yang berstatus „Proses 

Verifikasi ESDM - DITERIMA (Seluruh)‟. 
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4. Tekan tombol “ ” untuk masuk ke dalam detail permohonan. 

 
 

5. Selanjutnya akan ditampilkan halaman list pengajuan yang terdiri atas, 

 
a. Tombol “ ” : Menampilkan riwayat status permohonan. 

b. SKK Migas : Menampilkan nomor serta status pengajuan layanan SKK 

Migas. 

c. Kementerian ESDM : Menampilkan nomor serta status pengajuan layanan 

Kementerian ESDM. 

d. Kementerian Keuangan : Menampilkan nomor serta status pengajuan layanan 

Kementerian Keuangan. 
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e. Kolom Aksi : i. Tombol “ ” : Menampilkan riwayat status 

pengajuan; 

      ii. Tombol “ ” : Melihat data pengajuan; 

      iii. Tombol “ ” :  Memproses pengajuan. 

Tekan tombol “ ” pada kolom Kementerian Keuangan untuk membuat pengajuan SKEP 

Masterlist. 

 

6. Timbul halaman konfirmasi, tekan tombol “ ” untuk melanjutkan. 

 
 

4.1.6.2. Proses Review dan Approval Pengajuan SKEP Masterlist 

1. Setelah itu halaman akan menampilkan Pengajuan yang dimana akan menampilkan sub menu 

sebagai berikut, 

a. Data Pelaku Usaha (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.2); 

b. Data Barang (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.3); dan 

c. Dokumen & Kegiatan 

Pilih tab sub menu „Dokumen & Kegiatan‟, di dalamnya terdapat sub sub menu sebagai 

berikut, 

i. Data Permohonan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.i); dan 

ii. Dokumen Persyaratan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.ii). 
*Catatan: 

Pada proses ini Admin KKKS tidak dapat melakukan perubahan data. 
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2. Setelah semua data dirasa telah sesuai, Admin KKKS dapat melakukan keputusan dengan 

cara menekan tombol “ ”. 

 
Selanjutnya akan timbul jendela Keputusan yang di dalamnya terdapat, 

a. Status Pengajuan : i. Dikembalikan : Pengajuan akan dikembalikan ke User 

Non-Admin KKKS; 

   ii. Diterima : Pengajuan akan diteruskan ke pendok 

Kementerian Keuangan (DJBC). 

b. Catatan : Wajib diiisi apabila memberikan keputusan dikembalikan. 

c. Tombol : i. Batal : Jendela Keputusan akan ditutup tanpa 

memberikan keputusan; 

   ii. Kirim : Pengajuan akan diteruskan ke proses 

selanjutnya. 

Untuk melanjutkan permohonan Admin KKKS memilih status pengajuan diterima lalu tekan 

tombol “ ”. 
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Akan timbul halaman Konfirmasi Keputusan, tekan tombol “ ” untuk memberikan 

keputusan. 

 

 
Status permohonan berubah menjadi „Pengajuan SKEP Masterlist - LENGKAP‟. 
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4.1.7. Tindak Lanjut Keputusan Kementerian Keuangan (DJBC) 

4.1.7.1. Pengajuan Dikembalikan 

4.1.7.1.1. Pendok (Proses Penelitian Dokumen DJBC - PENGEMBALIAN) 

4.1.7.1.1.1. Masuk Aplikasi dengan Akun Admin KKKS 

1. Pengguna mengakses url https://migas.insw.go.id, kemudian akan tampil halaman berikut. 

 
Lalu masukan username dan password akun INSW pada kolom yang tersedia dan tekan 

tombol “ ”. 
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2. Selanjutnya akan tampil Beranda Permohonan SSm Migas. 

 
 

3. Pilih permohonan yang dikembalikan oleh petugas pendok DJBC atau yang berstatus „Proses 

Penelitian Dokumen DJBC - PENGEMBALIAN‟. 
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4. Tekan tombol “ ” untuk masuk ke dalam detail permohonan. 

 
 

5. Selanjutnya akan ditampilkan halaman list pengajuan, tekan tombol “ ” pada kolom SKK 

Migas terlebih dahulu untuk melihat alasan/catatan pengembalian. 
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6. Timbul jendela History Layanan, pengguna dapat melihat alasan/catatan pengembalian pada 

kolom Keterangan. 

 
Selanjutnya tekan tombol “ ” untuk kembali ke halaman list layanan. 

 

7. Kemudian tekan tombol “ ” untuk masuk ke halaman pengajuan. 
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4.1.7.1.1.2. Proses Review Pengajuan 

1. Setelah itu halaman akan menampilkan Pengajuan yang dimana akan menampilkan sub menu 

sebagai berikut, 

a. Data Pelaku Usaha (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.2); 

b. Data Barang (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.3); dan 

c. Dokumen & Kegiatan 

Pilih tab sub menu „Dokumen & Kegiatan‟, di dalamnya terdapat sub sub menu sebagai 

berikut, 

i. Data Permohonan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.i); dan 

ii. Dokumen Persyaratan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.ii). 
*Catatan: 

Pada proses ini Admin KKKS dapat melakukan perubahan data. 

 

2. Selanjutnya Admin KKKS dapat melakukan keputusan dengan cara menekan tombol “ ”. 

 
Selanjutnya akan timbul jendela Keputusan yang di dalamnya terdapat, 

1. Status Pengajuan : a. Dikembalikan : Pengajuan akan dikembalikan ke User 

Non-Admin KKKS; 

   b. Diterima : Pengajuan akan diteruskan ke pendok 

Kementerian Keuangan (DJBC). 

2. Catatan : Wajib diiisi apabila memberikan keputusan dikembalikan. 

3. Tombol : a. Batal : Jendela Keputusan akan ditutup tanpa 

memberikan keputusan; 

   b. Kirim : Pengajuan akan diteruskan ke proses 

selanjutnya. 

Untuk memperbaiki pengajuan Admin KKKS memilih status pengajuan dikembalikan kemudian 

masukan catatan lalu tekan tombol “ ”. 
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Akan timbul halaman Konfirmasi Keputusan, tekan tombol “ ” untuk memberikan keputusan. 

 

 
Status permohonan berubah menjadi „Proses Penelitian Draft Pengajuan (DIKEMBALIKAN)‟ 

dan siap diproses oleh User KKKS (akun non-admin). 
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4.1.7.1.1.3. Masuk Aplikasi dengan Akun Non-Admin KKKS 

1. Pengguna mengakses url https://migas.insw.go.id, kemudian akan tampil halaman berikut. 

 
Lalu masukan username dan password akun INSW pada kolom yang tersedia dan tekan 

tombol “ ”. 
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2. Selanjutnya akan tampil Beranda Permohonan SSm Migas. 

 
 

3. Pilih permohonan yang dikembalikan oleh Admin KKKS sebelumnya. 
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4. Tekan tombol “ ” untuk masuk ke dalam detail permohonan. 

 
 

5. Selanjutnya akan ditampilkan halaman list pengajuan, tekan tombol “ ” pada kolom 

Kementerian Keuangan terlebih dahulu untuk melihat alasan/catatan pengembalian. 
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6. Timbul jendela History Layanan, pengguna dapat melihat alasan/catatan pengembalian pada 

kolom Keterangan. 

 
Selanjutnya tekan tombol “ ” untuk kembali ke halaman list layanan. 

 

7. Kemudian tekan tombol “ ” pada kolom Kementerian Keuangan untuk masuk ke halaman 

pengajuan. 
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4.1.7.1.1.4. Proses Perbaikan Pengajuan 

1. Setelah itu halaman akan menampilkan Pengajuan yang dimana akan menampilkan sub menu 

sebagai berikut, 

a. Data Pelaku Usaha (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.2); 

b. Data Barang (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.3); 

c. Dokumen & Kegiatan; 

Pilih tab sub menu „Dokumen & Kegiatan‟, di dalamnya terdapat sub sub menu sebagai 

berikut, 

i. Data Permohonan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.i); dan 

ii. Dokumen Persyaratan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.ii). 

d. Checkpoint (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.6). 
*Catatan: 

Pada proses ini User KKKS (akun non-admin) dapat melakukan perubahan data. 

 

2. Setelah dilakukan perbaikan data sesuai dengan catatan sebelumnya, pengguna dapat 

melakukan keputusan dengan cara menekan tombol “ ” pada sub tab checkpoint setelah 

sebelumnya menekan tombol check box. 
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3. Kemudian timbul jendela konfirmasi, tekan tombol “ ” untuk melanjutkan. 

 
 

4. Status permohonan berubah menjadi „Draft Pengajuan SKEP Masterlist‟ dan siap diproses 

kembali oleh Admin KKKS. 

 
 

4.1.7.1.1.5. Selanjutnya… 

Tahapan selanjutnya dapat mengikuti penjelasan pada poin 4.1.3.1.3.1 dan 4.1.3.1.3.2. 

 

 

 

4.1.7.1.2. Verifikator (Proses Verifikasi DJBC - PENGEMBALIAN) 
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4.1.7.1.2.1. Masuk Aplikasi dengan Akun Admin KKKS 

1. Pengguna mengakses url https://migas.insw.go.id, kemudian akan tampil halaman berikut. 

 
Lalu masukan username dan password akun INSW pada kolom yang tersedia dan tekan 

tombol “ ”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Selanjutnya akan tampil Beranda Permohonan SSm Migas. 
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3. Pilih permohonan yang dikembalikan oleh petugas verifikator DJBC atau yang berstatus 

„Pengajuan SKEP Masterlist - PENGEMBALIAN‟. 

 
 

 

 

 

 

 

 

4. Tekan tombol “ ” untuk masuk ke dalam detail permohonan. 
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5. Selanjutnya akan ditampilkan halaman list pengajuan, tekan tombol “ ” pada kolom 

Kementerian Keuangan terlebih dahulu untuk melihat alasan/catatan pengembalian. 

 
 

 

 

 

 

 

6. Timbul jendela History Layanan, pengguna dapat melihat alasan/catatan pengembalian pada 

kolom Keterangan. 
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Selanjutnya tekan tombol “ ” untuk kembali ke halaman list layanan. 

 

7. Kemudian tekan tombol “ ” untuk masuk ke halaman pengajuan. 

 
 

4.1.7.1.2.2. Selanjutnya… 

Untuk tahap selanjutnya dapat mengikuti penjelasan pada poin 4.1.7.1.1.2 s.d. 4.1.7.1.1.4. 

 

 



  User Manual Document 
  SSM Migas Generasi II 

 

  

Hal. 110 

4.1.7.2. Pengajuan Diterima 

Apabila pengajuan diterima oleh SKK Migas maka pada Beranda Permohonan status permohonan 

akan menampilkan „Pengajuan SKEP Masterlis - DITERIMA (Seluruh)‟, 

 
Dan pengguna dapat melanjutkan proses permohonan ke tahap berikutnya. 
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4.1.8. Permohonan Masterlist Selesai 

4.1.8.1. Masuk Aplikasi dengan Akun Admin KKKS 

1. Pengguna mengakses url https://migas.insw.go.id, kemudian akan tampil halaman berikut. 

 
Lalu masukan username dan password akun INSW pada kolom yang tersedia dan tekan 

tombol “ ”. 
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2. Selanjutnya akan tampil Beranda Permohonan SSm Migas. 

 
 

3. Pilih permohonan yang telah disetujui oleh Kementerian Keuangan (DJBC) atau yang berstatus 

„Pengajuan SKEP Masterlist - DITERIMA (Seluruh)‟. 
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4. Tekan tombol “ ” untuk mengunduh SKEP Masterlist yang telah disetujui. 
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4.1.9. Pengajuan Perubahan Masterlist 

4.1.9.1. Masuk Aplikasi dengan Akun Admin KKKS 

1. Pengguna mengakses url https://migas.insw.go.id, kemudian akan tampil halaman berikut. 

 
Lalu masukan username dan password akun INSW pada kolom yang tersedia dan tekan 

tombol “ ”. 
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2. Selanjutnya akan tampil Beranda Permohonan SSm Migas. 

 
 

3. Pilih atau cari permohonan yang hendak diajukan perubahan SKEP Masterlist, pengajuan 

hanya dapat dilakukan atas permohonan yang telah berstatus „Pengajuan SKEP Masterlist – 

DITERIMA (Seluruh)‟. 
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4. Tekan tombol “ ” untuk masuk ke dalam detail permohonan. 

 
 

5. Selanjutnya akan ditampilkan halaman list pengajuan yang terdiri atas, 

 

1. Tombol “ ” : Menampilkan riwayat status permohonan. 

2. SKK Migas : Menampilkan nomor serta status pengajuan layanan SKK 

Migas. 

3. Kementerian ESDM : Menampilkan nomor serta status pengajuan layanan 

Kementerian ESDM. 

4. Kementerian Keuangan : Menampilkan nomor serta status pengajuan layanan 

Kementerian Keuangan. 

5. Kolom Aksi : a. Tombol “ ” : Menampilkan riwayat status 
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pengajuan; 

   b. Tombol “ ” : Melihat data pengajuan; 

   c. Tombol “ ” : Membuat pengajuan perubahan 

SKEP Masterlist. 

Tekan tombol “ ” untuk melanjutkan. 
 
Selanjutnya akan ditampilkan jendela „Pilih Perubahan SKEP Masterlist‟, tekan tombol “ ”. 

 
 
Kemudian akan ditampilkan jendela konfirmasi „Perubahan DJBC‟, tekan tombol “ ” untuk 
membuat pengajuan. 
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4.1.9.2. Data Barang 
1. Halaman menampilkan Sub Menu „Data Pelaku Usaha‟, kemudian tekan Sub Menu „Data 

Barang‟. 

 
 

2. Pada halaman Data Barang, tekan tombol “ ”. 
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Kemudian akan ditampilkan jendela „Edit Data Barang‟ lalu tekan tombol “ ”. 

 
 

Tekan tombol “ ” untuk melanjutkan. 

 
 

3. Selanjutnya lakukan perubahan data yang diinginkan pada data barang dengan menekan 

tombol “ ”. 
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4. Kemudian akan ditampilkan form „Edit Data Barang‟, selanjutnya lakukan perubahan pada 

kolom yang tersedia. 

 
Apabila telah sesuai tekan tombol “ ” untuk menyimpan data. 
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5. Setelah seluruh data barang yang hendak dilakukan perubahan telah selesai diubah, tekan 

tombol “ ”. 

 
 

4.1.9.3. Dokumen Kegiatan 

1. Tekan Sub Menu „Dokumen & Kegiatan‟, lalu tekan Sub Sub Menu „Dokumen Persyaratan‟ 
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2. Selanjutnya lengkapi seluruh dokumen persyaratan yang diminta dengan menekan tombol “ ”. 

 
 

3. Kemudian akan tampil jendela upload dokumen, silakan isi kolom yang tersedia yaitu, 

 
1. Nama Berkas : Isi dengan nama berkas sesuai jenis dokumen yang dipilih. 

2. Nomor Dokumen : Isi dengan nomor dokumen (apabila tidak ada, nomor dapat diisi 

dengan tanda „-„). 

3. Tanggal Dokumen : Isi dengan tanggal dokumen (apabila tidak ada, tanggal dapat 

diisi dengan tanggal permohonan). 

4. Dokumen : Tekan tombol “ ” kemudian pilih berkas dengan format file 

.pdf dengan maksimal ukuran 25 MB, lalu tekan tombol “

” untuk menyimpan. 
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Setelah seluruh kolom terisi tekan tombol “ ” untuk menyimpan data. 

 

4. Setelah seluruh dokumen telah terisi tekan tombol “ ” untuk melakukan pengajuan. 

 
Selanjutnya akan timbul jendela Keputusan yang di dalamnya terdapat, 

1. Status Pengajuan : a. Dikembalikan : Pengajuan akan dikembalikan ke User 

Non-Admin KKKS; 

   b. Diterima : Pengajuan akan diteruskan ke pendok 

DJBC. 

2. Catatan : Wajib diiisi apabila memberikan keputusan dikembalikan. 
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3. Tombol : a.  : Jendela Keputusan akan ditutup tanpa 

memberikan keputusan; 

   b.  : Pengajuan akan diteruskan ke proses 

selanjutnya. 

Untuk melanjutkan permohonan, Admin KKKS memilih status pengajuan diterima lalu tekan 

tombol “ ”. 

 

4.1.9.4. Pengajuan 
Status permohonan berubah menjadi „Perubahan Pengajuan SKEP Masterlist - LENGKAP‟ dan siap 

diproses oleh pendok DJBC. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.2. SKK Migas dan Kementerian/Lembaga 

4.2.1. Proses Verifikasi Permohonan 

4.2.1.1. Masuk Aplikasi dengan Akun Pendok 

1. Pengguna mengakses url https://migas.insw.go.id, kemudian akan tampil halaman berikut. 
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Lalu masukan username dan password akun INSW pada kolom yang tersedia dan tekan 

tombol “ ”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Selanjutnya akan tampil Beranda Pengajuan SSm Migas sebagai berikut, 

a. Beranda SKK Migas 
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b. Beranda Kementerian ESDM 

 
 

 

 

 

 

 

 

c. Beranda Kementerian Keuangan (DJBC) 
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Yang secara umum di dalamnya terdiri dari, 

1. Menu 

header 

: Memuat hari, tanggal, waktu, dan profil pengguna. 

2. Tab menu : a. Belum Diperiksa : Berisi daftar pengajuan yang belum 

diperiksa oleh petugas, baik itu pengajuan 

baru atau eks pengembalian petugas. 

   b. Sedang Diperiksa : Berisi daftar pengajuan yang sedang 

diperiksa oleh petugas. 

   c. Sudah Diperiksa : Berisi daftar pengajuan yang telah selesai 

diberikan keputusan, baik itu diterima atau 

dikembalikan. 

3. Menu 

pencarian 

: a. Nama 

Perusahaan 

: Input paramater berdasarkan nama 

perusahaan. 

   b. No. RKBI : Input paramater berdasarkan nomor RKBI. 

   c. No. Permohonan : Input paramater berdasarkan nomor 

permohonan. 

   d. Tanggal 

Permohonan 

: Input paramater pencarian berdasarkan 

tanggal permohonan. 

   e. Tombol “ ” : Melakukan pencarian dengan parameter 

yang telah diinput sebelumnya. 

4. Daftar 

pengajuan 

: Berisi daftar pengajuan yang diajukan. 

5. Jumlah 

pengajuan 

: Menampilkan resume total pengajuan yang telah diajukan. 

6. Tombol 

halaman 

: Tekan tombol tersebut apabila hendak berganti ke halaman pengajuan 

berikutnya. 
*Catatan: 

Pembeda dari tiap-tiap beranda adalah status pengajuan. 

3. Pilih permohonan yang telah diajukan oleh KKKS atau yang berstatus: 
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a. „Pengajuan Rekomendasi RKBI - LENGKAP‟ bagi akun SKK Migas. 

 
 

b. „Pengajuan Rekomendasi RIB - LENGKAP‟ bagi akun Kementerian ESDM. 

 
 

 

 

 

 

 

 

c. „Pengajuan SKEP Masterlist - LENGKAP‟ bagi akun Kementerian Keuangan (DJBC) 
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4. Tekan tombol “ ” untuk masuk ke dalam detail pengajuan. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. Selanjutnya akan ditampilkan halaman list pengajuan sebagai berikut, 
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a. SKK Migas. 

 
 

b. Kementerian ESDM 

 
 

 

 

 

 

 

 

c. Kementerian Keuangan (DJBC) 
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Yang secara umum di dalamnya terdiri dari, 

1. Tombol “ ” : Menampilkan riwayat status permohonan. 

2. Layanan : Menampilkan posisi pengajuan (SKK Migas, Kementerian 

ESDM, atau Kementerian Keuangan), nomor, serta status 

pengajuan layanan. 

3. Tombol : a. Tombol “ ” : Menampilkan riwayat status pengajuan; 

   b. Tombol “ ” : Melihat data pengajuan; 

   c. Tombol “ ” :  Memproses pengajuan. 

Tekan tombol “ ” untuk melanjutkan. 

 

 
Lalu timbul jendela Konfirmasi Pemeriksaan, tekan tombol “ ” untuk melakukan 

pemeriksaan atau tekan tombol “ ” untuk menutup jendela. 
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4.2.1.2. Proses Pemeriksaan 

Selanjutnya akan memuat halaman Pengajuan yang didalamnya berisi data-data yang telah diisi 

oleh KKKS, petugas melakukan pemeriksaan atas seluruh data tersebut diantaranya, 

1. Data Pelaku Usaha. 
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2. Data Barang. 
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3. Data Permohonan. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  User Manual Document 
  SSM Migas Generasi II 

 

  

Hal. 135 

4. Dokumen Persyaratan. 

 
 

Setelah semua data dirasa telah sesuai, petugas Pendok SKK dapat melakukan keputusan dengan 

cara menekan tombol “ ”. 
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Selanjutnya akan timbul jendela Keputusan yang di dalamnya terdapat, 

1. Status Pengajuan : a. Dikembalikan : Pengajuan akan dikembalikan ke User Admin 

KKKS; 

   b. Diterima : Pengajuan siap untuk diintegrasikan antar 

sistem. 

2. Catatan : Wajib diiisi apabila memberikan keputusan dikembalikan. 

3. Tombol : a.  : Jendela Keputusan akan ditutup tanpa 

memberikan keputusan; 

   b.  : Pengajuan akan diteruskan ke proses 

selanjutnya. 

Untuk melanjutkan pengajuan, petugas memilih status pengajuan diterima lalu tekan tombol “ ”. 

 

 
Akan timbul halaman Konfirmasi Keputusan, tekan tombol “ ” untuk memberikan keputusan. 
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Pengajuan yang telah diberikan keputusan akan berpindah ke tab „Sudah Diperiksa‟ dan statusnya 

akan berubah menjadi: 

a.  „Proses Penelitian Dokumen SKK Migas - DITERIMA‟ untuk SKK Migas. 

 
 

b. „Pengajuan RIB - SIAP DIPROSES‟ untuk Kementerian ESDM. 
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c. „Pengajuan SKEP Masterlis - SIAP DIPROSES‟ untuk Kementerian Keuangan (DJBC). 

 
Setelah itu pengajuan siap untuk diproses di sistem masing-masing. 


