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Pendahuluan

Dokumen ini ditujukan untuk membantu pengguna dalam menjalankan proses pada aplikasi sesuai
dengan prosedur yang ada. Dokumen ini diharapkan dapat dijadikan sebagai panduan untuk
menyelesaikan masalah yang dihadapi dalam penggunaan aplikasi.

1. Dokumen Versi

Tanggal Versi
19 September 2022 1.0
17 Maret 2023 1.1
19 Juni 2023 1.1.1
11 Agustus 2023 1.2
22 Agustus 2023 1.3
25 September 2023 1.3.1
8 Mei 2024 14

2. Pengertian Umum
2.1. Pengertian Umum INSW

Diatur dalam Peraturan Presiden Nomor 44 Tahun 2018, yaitu integrasi sistem secara nasional
yang memungkinkan dilakukannya penyampaian data dan informasi secara tunggal, pemrosesan
data dan informasi secara tunggal dan sinkron, dan penyampaian keputusan secara tunggal untuk
pemberian izin kepabeanan dan pengeluaran barang sesuai dengan ketentuan peraturan
perundang-undangan.

2.2. Pengertian Umum Aplikasi INSW

Sistem elektronik yang terintegrasi secara nasional, yang dapat diakses melalui jaringan internet
(public network), yang akan melakukan integrasi informasi berkaitan dengan proses penanganan
dokumen kepabeanan dan dokumen lain yang terkait dengan ekspor-impor, yang menjamin
keamanan data dan informasi serta memadukan alur dan proses informasi antar sistem internal
secara otomatis, yang meliputi sistem kepabeanan, perizinan, kepelabuhanan/kebandarudaraan,
dan sistem lain yang terkait dengan proses pelayanan dan pengawasan kegiatan ekspor impor.

3. Pengguna Aplikasi
User KKKS

User SKK Migas

User Kementerian ESDM
User DJBC
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Petunjuk Penggunaan Aplikasi

4. Penggunaan Aplikasi

4.1. KKKS

4.1.1. Buat Pengajuan RKBI
4.1.1.1. Masuk aplikasi dengan akun non-admin KKKS
1. Pengguna mengakses url https://migas.insw.go.id, kemudian akan tampil halaman berikut.

Signin

Username
Password L O
Remember me Forgot your password?
[ ﬂ Signin ]
a* Create a New Account Other Options @

Selanjutnya masukan username dan password akun INSW pada kolom yang tersedia dan

tekan tombol E
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2. Selanjutnya akan tampil Beranda Permohonan SSm Migas.

S5M Migas Beranda Permohonsn
4]
" e p— e —— —
110 80855 g B
Yang di dalamnya terdlrl dari,
a. Menu : Memuat hari, tanggal, waktu, dan profil pengguna.
header
b. Tombol “&d ¢ Menambah/membuatdatapermohonan
c. Menu Dol Posisi Pengajuan : Input paramater berdasarkan
pencarian status terakhir pengajuan.
ii.  Nama Perusahaan : Input  paramater berdasarkan
nama perusahaan.
iii. No.RKBI : Input  paramater berdasarkan
nomor RKBI.
iv. No. . Input  paramater berdasarkan
Permohonan/Pengajuan nomor permohonan atau
pengajuan.
v. Tanggal Permohonan : Input paramater pencarian
berdasarkan tanggal permohonan.
vi. Tombol “E¥ : Melakukan pencarian dengan
parameter yang telah diinput
sebelumnya.
d. Daftar . Berisi daftar permohonan yang telah dibuat.
permohonan
e. Jumlah . Menampilkan resume total permohonan yang telah dibuat.
permohonan
f.  Tombol . Tekan tombol tersebut apabila hendak berganti ke halaman
halaman permohonan berikutnya.
Kemudian pengguna dapat menekan tombol “&4”, untuk menambah/membuat data
permohonan.

Hal. 5



User Manual Document
INDONESIA NATIONAL SINGLE WINDOW SSM Migas Gen eraSi II

4.1.1.2. Data Perusahaan
1. Halaman awal memuat tab menu ‘Data Perusahaan’, pada halaman tersebut ditampilkan Data
KKKS.

[ ]

o e M e Wiraon

Seluruh data yang ditampilkan pada halaman ini terisi secara otomatis yang bersumber dari

~
“ |9
A

data OSS dan Direktorat Jenderal Pajak. Kemudian tekan tombol untuk

melanjutkan.
*Catatan:
Apabila terdapat data yang tidak sesuai silakan lakukan pemutakhiran data pada OSS dan DJP.
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2. Selanjutnya akan ditampilkan halaman Kontrak Kerjasama Wajib dan Kontrak Kerjasama

Tambahan.

. o n
Bl C/ M [ ]
Kentrak Kerjasama Wajib N [,:-:_ E
Mo Betis Kontrel Ml Tenggs Kentrak Tanggal Al TEgO ARy Dolnumsn s
Kontrak Kerpasama Tambahan
Ma Bori Surat Momer Sunat Hadual Sl Targrpal Surat Tarnggal Amal Tanggal Akhir Dckumen Alesd

Regrerd | Indkoneii Hatssnal Sighe Winderm

Yang terdiri atas,

a. Kontrak Dl No
Kerjasama il. Jenis
Waijib Kontrak

ii.  Judul

iv.  Tanggal
Kontrak

V. Tanggal
Awal

vi.  Tanggal
Akhir

vii. Dokumen

viii.  Aksi

b. Kontrak R No
Kerjasama ii. Jenis
Tambahan Surat

iii. Nomor
Surat

Nomor urut kontrak.

1) PSC (Production Sharing Contract) 08/1971.
2) PSC (Production Sharing Contract) 22/2001.
3) PP Nomor 53.

Judul kontrak kerjasama.

Tanggal kontrak kerjasama.

Tanggal berlaku kontrak kerjasama.
Tanggal berakhir kontrak kerjasama.

Dokumen kontrak yang telah diunggah.

1) Tombol “B¥” : Melihat data kontrak yang telah
disimpan.

2) Tombol “Ed” : Mengubah data kontrak yang
telah disimpan.

3) Tombol “&2” : Menghapus data kontrak yang
telah disimpan.

Nomor urut kontrak.

i. PP Nomor 27, Belum Memenuhi Keekonomian
Proyek.

ii. PP Nomor 79, Cost Recovery.

Nomor surat kerjasama tambahan.
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iv.  Judul :Judul surat kerjasama tambahan.
Surat
V. Tanggal . Tanggal surat kerjasama tambahan.
Surat
vi.  Tanggal :  Tanggal berlaku surat kerjasama tambahan.
Awal
vii.  Tanggal :  Tanggal berakhir surat kerjasama tambahan.
Akhir
vii. Dokumen : Dokumen surat kerjasama yang telah diunggah.
ix.  Aksi : 1) Tombol ‘B¥” : Melihat data surat yang telah
disimpan.
2) Tombol “E3” : Mengubah data surat yang telah
disimpan.

3) Tombol “B8” : Menghapus data surat yang

telah disimpan.
*Catatan:
Pada kolom ‘Kontrak Kerjasama Wajib’ dan kolom ‘Kontrak Kerjasama Tambahan’ akan otomatis terisi apabila data masih tersedia

(masih belum kadaluarsa berdasarkan Tanggal Akhir). Apabila kosong/tidak ada pengguna dapat menekan tombol untuk

membuat data baru atau menekan tombol B untuk mencari data yang telah diunggah sebelumnya. Untuk data pada kolom ini
hanya dapat diisi masing-masing 1 (satu) data.

Apabila data telah sesuai tekan tombol “CZED”.

Apakah Anda yakin?

Cek apakah data sudah sesuai atau belum!

n

Akan timbul halaman konfirmasi, tekan tombol “B8” untuk melanjutkan.
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4.1.1.3. Data Barang
1. Tekan Menu ‘Data Barang’

Selasa, 27 Juli 2021 - 10:32:36

SSM Migas < Beranda Permohanan () Beranda Menu

Data Penyedia Barang Anggaran Pekerjaan

3o

Status Barang Total Est Value Tatal Bt VAT

~ 0.00 0.00

There is no data to display

Copyright & 2020 All Right Reserved | Indonesia National Single Window

a. Barang

Ursssn Bararg

1. Tekan Sub Menu ‘Barang’.

2. Pilih ‘Status Barang’, yang terdiri dari:
a. Bukan Sewa - Non EPCI (Full Impor);
b. Bukan Sewa - EPCI;
c. Sewa,

d. Bukan Sewa - Manufaktur; atau

e

. Bukan Sewa - Konsinyasi.
*Catatan:
Pilihan akan mempengaruhi dokumen persyaratan yang wajib diisi kemudian.

|
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3. Selanjutnya menambahkan Data Barang yang dapat dilakukan dengan 2 (dua) cara vyaitu,
a. Tekan tombol “E2” untuk menambahkan data barang.

Tambah Data Barang

Komoditi * Subkomoditi * Kondisi Barang *

—Filih--

Pelabuhan Bongkar * Tipe Kegiatan *

Kantor Pabean Pemasukan * Pelabuhan/Tempat Pemasukan *

HS Code * Deskripsi HS Code Mo KIMAP =

Uraian Barang KKKS *

Keterangan KKKS *

Satuan *

Mata Uang di Kontrak * Value di Konftrak *

Mata Uang di SKEP Est. Value di SKEP * Est. VAT

usD 0.00

Akan ditampilkan form tambah data barang, selanjutnya isi kolom yang tersedia yaitu:
1. Komoditi . a. Operasi Pemeliharaan;

b. Survey Pemboran;

c. Transportasi dan Pendukung Operasi; atau

d. Kontruksi.
2. Sub Komoditi . Pilihan sesuai dengan komoditi yang dipilih.
3.  Kondisi Barang : a. Barang Baru

b. Barang Bukan Baru
Dapat diisi melalui pencarian uraian pelabuhan atau

4. Pelabuhan Bongkar kode pelabuhan.

5. Tipe Kegiatan . Disable.
6. gznmtzgfl?;nean :Pilihan mengikuti pelabuhan bongkar yang dipilih.
7 Pelabuhan/Tempat _Pilihan mengikuti kantor pabean pemasukan yang

" Pemasukan " dipilih.
8. HS Code . Isi sesuai dengan kode HS barang.
9. Deskripsi HS Code . Otomatis terisi sesuai dengan kode HS yang diisi.
10. No. KIMAP . Isi sesuai dengan no KIMAP.

Isi sesuai dengan uraian barang maksimal 90

11. Uraian B KKK
raian Barang S karakter.

Hal. 10
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12.
13.
14.

15.
16.
17.

18.

19.

Keterangan KKKS
Jumlah
Satuan

Mata Uang di Kontrak
Value di Kontrak
Mata Uang di SKEP

Est. Value di SKEP

Est. VAT

User Manual Document
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Isi dengan keterangan barang maksimal 4000
karakter.

Isi dengan jumlah barang dalam format angka.
Dapat diisi melalui pencarian uraian satuan atau kode
satuan.

Isi dengan mata uang sesuai kontrak.

Isi sesuai dengan nilai barang pada kontrak.
Disable (otomatis terisi dengan mata uang $USD).
Isi sesuai dengan nilai barang yang akan diajukan
dalam masterlist.

Terisi otomatis hasil perhitungan 11% dikali dengan
est. value di SKEP.

Setelah seluruh data telah diisi tekan tombol “E2”.

Apakah Anda yakin?

Cek apakah data sudah sesuai atau belum!

x

Akan timbul halaman konfirmasi, tekan tombol “‘B8” untuk menyimpan data barang.

Hal. 11



/?75’ User Manual Document

INDONESIA NATIONAL SINGLE WINDOW SSM Migas Gen eraSi II

b. Upload barang menggunakan excel

[ i &

o)

vdl | Ircdonamia Mational Sirgle Window

Tekan tombol “E2”, kemudian buka berkas excel tersebut setelah berhasil diunduh. Lalu
isi data sesuai dengan kolom yang disediakan pada sheet Data_Upload_Barang sesuai
dengan data/referensi yang terdapat pada sheet ‘Komoditi’, ‘Subkomoditi’,
‘KondisiBarang’, ‘Pelabuhan’, ‘Kpbc’, ’Kimap’, ‘DataSatuan’, ‘Valuta’, dan
‘PelabuhanPemasukan’.

fh i &

i)

o<l | Incdomesia Mational Single Window

Unggah berkas excel yang telah diisi dengan menekan tombol “=".

Hal. 12
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> Downloads

Organize ~
v
W Attachments
B Documents
B Microsoft Tear
m Notebooks
- Last month
B Recordings ‘m format_upload_barang_migas.xIsx
| Wo es 2

Excel Worksheet (*xl¢

Apakah Anda yakin?

pakah data s

Tekan tombol “E#” dan data akan terunggah otomatis.

Hal. 13
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Setelah selesai merekam data barang tekan tombol “

b. Data Penyedia Barang

g & temts Py R

1] )

“
=
Jo

#1 indasmases el bovghe Wik

1. Tekan Sub Menu ‘Data Penyedia Barang’.
2. Lengkapi data pada form yang tersedia yaitu:

1.

Jenis Kontrak Vendor

a.

@0 aoo0CT

PO;

Blanket;

EPCI;

Sewa Peralatan;

Lainnya;

Bahan Peledak;

EPCI Kawasan Khusus; atau

Hal. 14
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© N

11.
12.
13.
14.

15.
16.
17.

18.

NPWP Vendor

NIB

Nama Perusahaan
Vendor

Status  Kepabeanan
Vendor

Alamat Vendor

Judul Kontrak Vendor
No. Kontrak Vendor
Incoterm

Incoterm Location
Tanggal TTD Kontrak
Tanggal Awal
Tanggal Akhir

Nilai % TKDN

Nilai Kontrak Vendor
Mata Uang

Est. Value Realisasi
Kontrak

Persentase Realisasi
Kontrak

User Manual Document
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h. : Non EPCI Kawasan Khusus.

Isi dengan NPWP vendor barang.
Otomatis terisi berdasarkan data NPWP.
Otomatis terisi berdasarkan data NPWP.

Otomatis terisi berdasarkan data NPWP.

Otomaittis terisi berdasarkan data NPWP.

Isi dengan judul kontrak dengan vendor.

Isi dengan nomor kontrak dengan vendor.

Isi sesuai dengan incoterm pada kontrak.

Isi sesuai dengan lokasi incoterm pada kontrak.

Isi dengan tanggal tanggal kontrak ditandatangani.
Isi dengan tanggal awal berlaku kontrak.

Isi dengan tanggal berakhir kontrak.

Isi dengan persentase tkdn barang (dalam angka
tanpa tanda %).

Isi dengan nilai total kontrak vendor.

Disable (Otomatis terisi dengan mata uang $USD).
Isi dengan nilai total estimasi barang yang akan
diajukan pada masterlist.

Otomatis terisi dengan membandingkan nilai kontrak
vendor dan est. value realisasi kontrak.

Hal. 15
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3. Penambahan data sub vendor(*)

i ; a
Bararsyg  Dots Peryedia leang  Anggacen Palorias
[P [ —— ooy e e et | Tunggel Al Tarsugel Ml e

Lo i

Tekan tombol “€2” untuk menambahkan data sub vendor.

Hal. 16
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Tambah Data Subvendor Penyedia Barang

Kemudian akan ditampilkan form ‘Tambah Data Subvendor Penyedia Barang’, lengkapi
kolom yang tersedia yaitu:

1. NPWP Sub Vendor . Isi dengan NPWP sub vendor.

2. NIB . Otomatis terisi berdasarkan data NPWP.

3.  Nama Perusahaan Sub : Otomatis terisi berdasarkan data NPWP.
Vendor

4. Status Kepabeanan : Otomatis terisi berdasarkan data NPWP.
Sub Vendor

5.  Alamat Sub Vendor . Otomatis terisi berdasarkan data NPWP.

6. Jenis Kontrak Sub : a. Proforma Invoice
Vendor

b. Release Order
c. Purchase Order

7. Judul Kontrak Sub : Isidengan judul kontrak sub vendor.
Vendor
8. No. Kontrak Sub : Isi dengan nomor kontrak sub vendor.
Vendor
9. Tanggal TTD Kontrak : Isi dengan tanggal kontrak sub vendor ditandatangani.

10. Tanggal Awal . Isi dengan tanggal awal berlaku kontrak sub vendor.
11. Tanggal Akhir : Isi dengan tanggal berakhir kontrak sub vendor.
Setelah seluruh data terisi tekan tombol “&”.

Hal. 17
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Apakah Anda yakin?

-

Tekan tombol “E&” untuk menyimpan data.
*Catatan:
Tombol ﬂ pada kolom sub vendor hanya aktif apabila pengguna memilih Jenis Kontrak Vendor selain PO.

4. Menyimpan Data Penyedia Barang

o Clovas Srarc M
A ﬁ E“, (Q. =
Barang ANGuat s Oekerass
o Jomia Komtrak Jocdl Koo sk Tanggel TTD Komtrak | . 2
S Belbvands P Sutendor Ustrverntcn Roguel At e -
: Qoo

Copygrt € JR0 A B Seserar Indoness Natanar Singe Widon

Tekan tombol “ &2 .
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Apakah Anda yakin?

W 0NN CaEs Bt BatuN

Kemudian tekan tombol “B¥” untuk menyimpan data.

c. Anggaran Pekerjaan

55M Migas £ Beranda Permohonan () Beranda Menu

&: i} E) a -

Data Barang

Barang Cata Penyedia Barang Mo Permohoman: 8000089750E76

Jenis Anggaran *

~=Pilih-- v

1. Tekan Sub Menu ‘Anggaran Pekerjaan’
2. Pilih ‘Jenis Anggaran’.

Hal. 19
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o O

Kamis, 15 Juni 2023 - 14:37:59

Barang Data Penyedia Barang No Permohonan: 8000089750E76

Jenis Anggaran *
Nomor AFE * Jangka Waktu Awal * Jangka Waktu Akhir *
Budget Schedule * Line Item * Referensi Anggaran *

Currency Nilai Anggaran *

usb

2.1. Apabila memilih jenis AFE Iengkapl form sebagai berikut:

1. Nomor AFE . Isi dengan nomor AFE.

2. Jangka Waktu Awal : Isidengan tanggal awal AFE.

3. Jangka Waktu Akhir  : Isi dengan tanggal berakhir AFE.

4. Budget Schedule . Isi dengan nilai budget schedule.

5. Line ltem : Isi dengan nilai line item (apabila lebih dari satu

dapat diisi dengan cara 110, yang artinya line
item 1 dan line item 10).

6. Referensi Anggaran : Isi dengan referensi anggaran AFE.

7. Currency . Disable (Otomatis terisi dengan mata uang
$USD).

8. Nilai Anggaran . Isi dengan nilai anggaran AFE.

® P

Kamis, 15 Juni 2023 - 14:39:47

Barang Data Penyedia Barang No Permohaonan: 8000089750E76

Jenis Anggaran *

WP&B v

Tahun * Currency Nilai Anggaran *

~-pilih-- v UsD

Budget Schedule * Line Item * Referensi Anggaran *

2.2. Apabila memilih jenis WP&B Iengkapl form sebagai berikut:

1. Tahun : Pilih tahun WP&B.

2. Currency . Disable (Otomatis terisi dengan mata uang
$USD).

3. Nilai Anggaran . Isi dengan nilai anggaran WP&B.

4. Budget Schedule . Isi dengan nilai budget schedule.

5. Line Item . Isi dengan nilai line item (apabila lebih dari satu

Hal. 20
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dapat diisi dengan cara 110, yang artinya line
item 1 dan line item 10).
6. Referensi Anggaran : Isi dengan referensi anggaran WP&B.

Kamis, 15 Juni 2023 - 144055 (@ (&)

Barang Data Penyedia Barang No Permohonan: 8000089750E76
Jenis Anggaran *

Lainnya

Budget Schedule * Line Item * Referensi Anggaran *

Currency Nilai Anggaran *

usp

2.3. Apabila memilih jenis lainnya, lengkapi form sebagai berikut:
1. Budget Schedule . Isi dengan nilai budget schedule.
2. Line ltem . Isi dengan nilai line item (apabila lebih dari satu
dapat diisi dengan cara 110, yang artinya line item
1 dan line item 10).

3. Referensi Anggaran : Isi dengan referensi anggaran selain AFE dan
WP&B.

4. Currency . Disable (Otomatis terisi dengan mata uang $USD).

5. Nilai Anggaran . Isi dengan nilai anggaran dimaksud.

3. Menyimpan data Anggaran Pekerjaan

Anggaran Pekerjaan

£ Sebepbsmnya

Setelah seluruh elemen data terisi, tekan tombol “ cD -,
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Apakah Anda yakin?

Cek apakah data sudah sesuai atau belum!

x

Kemudian tekan tombol “B¥” untuk menyimpan data.

4.1.1.4. Dokumen Kegiatan
1. Tekan Menu ‘Dokumen & Kegiatan’

S5M Migas < Beranda Permehonan @ Beranda Menu

-l £ a8 a

Data Barang Dokumen & Kegiatan Layanan Pengzjuan

Data Permohonan Dokumen Persyaratan

Jeris Kegiatan Nama Pekerjaan Wilayah Keqa Lokasl Wilayah Kerja Kantor Wilayah
e ~ Select... ~-Pilin—-

Deskrips Pevarjzan

Data Pemohon

Nama Jabatan

MNo. HP Email

Kontak Korespondensi Formalities *

There is no data to display

Kontak Korespondensi User Barang ~

There is no data to display

Copyright & 2020 All Right Reserved | Indonesia National Single Window
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a. Data Permohonan

[et]

" B
T Y —— @
El=""Tc=""=="\="J|g"7"‘7

wuses QoD
Kok Kormpondern] U Bararg [ +]
O O (= C R I
R [ = [= =)
1. Tekan Sub Menu ‘Data Permohonan’.
2. Lengkapi seluruh kolom yang tersedia diantaranya yaitu,
1. Jenis Kegiatan : a. Eksploitasi
b. Eksplorasi
2. Nama Pekerjaan . Isi dengan judul pekerjaan yang akan dilakukan.
3. Wilayah Kerja : Pilihan akan sesuai dengan wilayah kerja yang terdaftar.
4. Lokasi Wilayah : Mengikuti pilihan pada wilayah kerja.
Kerja
5. Kantor Wilayah . Disable (Otomatis terisi sesuai dengan wilayah kerja yang
dipilih).
6. Deskripsi . Isi dengan penjelasan umum terkait pekerjaan yang akan
Pekerjaan dilakukan.
7. Data Pemohon : a. Nama . Isi dengan nama pemohon.
b. Jabatan : Isidengan jabatan pemohon.
c. No.HP : Isi dengan nomor telepon genggam
pemohon.
d. Emall : Isi dengan alamat surat elektronik
pemohon.

Pada kolom data pemohon, pengguna dapat mencari dan menggunakan data yang telah
diinput sebelumnya dengan menekan tombol “&°
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Apabila menekan tombol “E¥” maka akan ditampilkan jendela yang berisi daftar pemohon
yang pernah diinput sebelumnya, tekan tombol “E” untuk memilih data.

3. Selanjutnya tekan tombol “&” untuk menambah data ‘Kontak Korespondensi Formalities’.

Tambah Data Kontak Korespondensi Formalities

Akan timbul halaman ‘Tambah Data Kontak Korespondensi Formalities’ dan lengkapi
kolom yang tersedia yaitu,

1. Nama . Isi dengan nama penanggung jawab formalities.

2. Posisi/lJabatan : Isi dengan jabatan penanggung jawab formalities.

3. No.HP . Isi dengan nomor telepon genggam penanggung jawab
formalities.

4. Email(*) . Isi dengan alamat surat elektronik penanggung jawab
formalities.

*Catatan:
Khusus kolom email dapat memilih email yang telah diisi sebelumnya dan kolom-kolom lainnya akan otomatis terisi.
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Tambah Data Kontak Korespondensi Formalities

Posisi/lsnstan

Emal

Payumauianas72@gmailcom

Setelah lengkap tekan tombol “B” untuk menyimpan data.

4. Kemudian tekan tombol “8” untuk menambah data ‘Kontak Korespondensi User Barang’.

Tambah Data Kontak Korespondensi User Barang

Posisi/jabatan

Email

Select.

Akan timbul halaman ‘Tambah Data Kontak Korespondensi User Barang’ dan lengkapi
kolom yang tersedia vyaitu,

1. Nama . Isi dengan nama penanggung jawab barang.

2. Posisi/Jabatan : Isi dengan jabatan penanggung jawab barang.

3. No.HP . Isi dengan nomor telepon genggam penanggung jawab
barang.

4. Email(*) . Isi dengan alamat surat elektronik penanggung jawab barang.

*Catatan:

Khusus kolom email dapat memilih email yang telah diisi sebelumnya dan kolom-kolom lainnya akan otomatis terisi.
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Tambah Data Kontak Korespondensi User Barang

Setelah lengkap tekan tombol “&2” untuk menyimpan data.

5. Menyimpan Data Permohonan.

P dartan - 2 BT A, I AL AL A P

Li
B

i
]
i
[ +]

ooo
Kondi Koseaponders Lser Basang:
- | e e = =~ =
= goo
e

Setelah seluruh elemen data terisi, tekan tombol “ D -
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Apakah Anda yakin?

Cek apakah data sudah sesuai atau belum!

x

Kemudian tekan tombol “&” untuk menyimpan data.
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b. Dokumen Persyaratan

L] Jeri Dolirerrses Farna Berias Hexmsam [hplivarreee. Tamgypal Dusurnen Earcypal Ungmah Sty B

etk

1. Tekan Sub Menu ‘Dokumen Persyaratan’.
2. Lengkapi kolom yang tersedia yaitu,

1. Nomor RKBI . Isi dengan nomor RKBI.

2. Tanggal RKBI : Isidengan tanggal RKBI.

3. Tujuan RKBI . a. Transportasi;
b. Konstruksi;
c. Operasi Pemeliharaan; atau
d. Survei
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3. Melengkapi Dokumen Persyaratan

T

J__ul':l_ Bl E'j" I'O":I B
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-
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Tekan tombol “ & » pada jenis dokumen persyaratan yang hendak diisi.
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SEK Migas - Surat Permohonan

Kemudian akan tampil jendela upload dokumen, silakan isi kolom yang tersedia yaitu,

1. Nama Berkas . Isi dengan nama berkas sesuai jenis dokumen yang
dipilih.

2. Nomor Dokumen : Isi dengan nomor dokumen (apabila tidak ada, nomor
dapat diisi dengan tanda ‘-‘).

3. Tanggal Dokumen : Isi dengan tanggal dokumen (apabila tidak ada, tanggal
dapat diisi dengan tanggal permohonan).

4. Dokumen : Tekan tombol “ === ” kemudian pilih berkas dengan format

file .pdf dengan maksimal ukuran 25 MB, lalu tekan
tombol “IEZEIM" untuk menyimpan.

Upload Dokumen SKK Migas - Surat Permohonan

Setelah seluruh kolom terisi tekan tombol “&1” untuk menyimpan data.
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Bimpn

Setelah berhasil, pengguna dapat melakukan hal yang sama ke seluruh jenis dokumen
yang tersedia. Kemudian menekan tombol halaman (‘®: - ”) untuk mengisi dokumen
lanjutan, dan apabila telah selesai tekan tombol “ === " yntuk pindah ke halaman izin
dari ESDM kemudian DJBC.

4. Menyimpan Dokumen Persyaratan.
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Apakah Anda yakin?

Cek apakah data sudah sesuai atau belum!

Kemudian timbul jendela konfirmasi, lalu tekan tombol @ untuk menyimpan data.

4.1.1.5. Layanan
a. Tekan Menu ‘Layanan’

SSh Migas £ Beranda Permohonan ( Beranda Menu
. ﬁ P 4 a
o Datz Barang Layznan
Layanan
Layanan No. Aju NIB RKBI Status Aksi

Rekomendasi SKK Migas

Kementerian ESDM

Rekomendasi Rencana Impor Barang (RIE)

Kementerian Keuangan

Pembebasan Bea Masuk dan PDRI a

Copyright © 2020 All Right Reserved | Indonesia National Single Window
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b. Membuat Pengajuan ke SKK Migas

il £) _% -

E

B i s T
B S kg = |

fes i Bruney —pee Brpeg T u

Untuk melanjutkan permohonan menjadi pengajuan tekan tombol “&".

Apakah Anda yakin?

Cek apakah data sudah sesuai atau belum!

Kemudian timbul jendela konfirmasi, lalu tekan tombol “B” untuk melanjutkan.
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4.1.1.6. Pengajuan

Selanjutnya akan dialihkan ke menu halaman Pengajuan yang dimana informasi Data Pelaku
Usaha, Data Barang, dan Dokumen & Kegiatan telah terisi sesuai dengan langkah-langkah
sebelumnya.

Rekomendasi SKK Migas No Pengajuan: 801018991BE3200

Kode POS Telepon

Penanggung Jawab KKKS

-_

Copyright € 2020 All Right Reserved | Indonesia National Single Window

Pilih pada tiap-tiap sub menu apabila hendak melakukan pemeriksaan kembali atas data yang
sebelumnya diisi.
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EE Edna [”} Igt a

Oata Pelaku Usaha Data Barang Dokumen & Keglatan

s Nbora rge -

Tekan Sub Menu ‘Checkpoint’
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Tekan checkbox “Saya menyetujui” kemudian tekan tombol « D,

Apakah Anda yakin?

Cek apakah data sudah sesuai atau belum!

a

Kemudian timbul jendela konfirmasi, lalu tekan tombol ¢ B’ untuk melanjutkan.
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Selasa, 27 Juli 2021 - 13:02:13

Rekomendas SKK Migas S01017D9AE371001 5120212291299 JuLzzer Draft Pengajuan RKE a a

Kementerian ESDM

Rekomendas Rencans Impor Sarang (RI3) a

Kementerian Keuangan

Pembebasan Bea Masuk dan PDRI a

Copyright © 2020 All Right Reserved | Indonesia National Single Window

Pengajuan berhasil dibuat dengan status ‘Draft Pengajuan RIB’ yang saat ini telah dikirim ke Akun
Admin KKKS untuk diproses selanjutnya.
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4.1.2. Review dan Approval Pengajuan RKBI
4.1.2.1. Masuk Aplikasi dengan Akun Admin KKKS
1. Pengguna mengakses url https://migas.insw.go.id, kemudian akan tampil halaman berikut.

Signin

Username
Password ©
Femember me Forgot your password?
X ﬂ Signin
a* Create a New Account Other Options @

Lalu masukan username dan password akun INSW pada kolom yang tersedia dan tekan

tombol I
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2. Selanjutnya akan tampil Beranda Permohonan SSm Migas.

Beranda Permohoran

U210 dari 16 Peagisuss u 2

3. Pilih permohonan yang telah diajukan oleh user/non admin sebelumnya atau yang berstatus
‘Draft Pengajuan RKBI'.

S5M Migad Berands Permahonan

P .-

Hal. 39
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Tekan tombol “@” untuk masuk ke dalam detail permohonan.

T

S5M Migas Berardda Permehenan

Detadl Permohoran BXOOIMETEICT

V6 B dasi D6 Pungapinn ' n i

oot | bk Bl taenad Sirnghe Wornimm

Selanjutnya akan ditampilkan halaman list pengajuan yang terdiri atas,

Kamis, 10 Agustus 2023 - 1

SSM Migas < Beranda Permohonan 71 Beranda Menu

& =

Layanan Mo Permohenan: 8000083476EC7  ROE RO n Rt 1]

Layanan No Pengajuan No Aju KL RKB Status Aksi
Rekomendasi SKK Migas 8010188476ECTO01 TESTINGDEV16032023 Draft Pengajuan RKBI n
Rekomendasi Rencana Impor Barang (RIE)

Pembebasan Bea Masuk dan PDRI

Copyright © 2020 All Right Reserved | Indonesia National Single Window

1. Tombol EE==." : Menampilkan riwayat status permohonan.

2. SKK Migas :  Menampilkan nomor serta status pengajuan layanan SKK
Migas.

3. Kementerian ESDM . Menampilkan nomor serta status pengajuan layanan

Kementerian ESDM.

4. Kementerian Keuangan : Menampilkan nomor serta status pengajuan layanan
Kementerian Keuangan.

5. Kolom Aksi : a. Tombol‘B)” : Menampilkan riwayat status
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pengajuan;
b. Tombol “@” : Melihat data pengajuan;
c. Tombol ‘G : Memproses pengajuan.

Tekan tombol “68” untuk melanjutkan.

4.1.2.2. Proses Review dan Approval Pengajuan RKBI
1. Setelah itu halaman akan menampilkan Pengajuan yang dimana akan menampilkan sub menu
sebagai berikut,
a. Data Pelaku Usaha (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.2);
b. Data Barang (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.3); dan
c. Dokumen & Kegiatan
Pilih tab sub menu ‘Dokumen & Kegiatan’, di dalamnya terdapat sub-sub menu sebagai
berikut,
i. Data Permohonan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.i); dan
i. Dokumen Persyaratan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.ii).

2. Setelah semua data dirasa telah sesuai, Admin KKKS dapat melakukan keputusan dengan
cara menekan tombol ‘="

Rabu, 28 Juli 2021 - 10:5439

Keputusan
Status Pengajuan

—-Pilih--

Catatan

Masuidean alasan,

Selanjutnya akan timbul jendela Keputusan yang di dalamnya terdapat,

1. Status Pengajuan : a. Dikembalikan : Pengajuan akan dikembalikan ke User
Non-Admin KKKS;
b. Diterima : Pengajuan akan diteruskan ke pendok
SKK Migas.
2. Catatan . Wajib diiisi apabila memberikan keputusan dikembalikan.
3. Tombol Doa : Jendela Keputusan akan ditutup tanpa
memberikan keputusan;
b. IEN . Pengajuan akan diteruskan ke proses
selanjutnya.

Untuk melanjutkan permohonan, Admin KKKS memilih status pengajuan diterima lalu tekan

tombol ‘T
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Rabu, 26 Juli 2021 - 10:57:54

Konfirmasi Keputusan

Sudah yakin dengan keputusan anda?
Klik tombol 'Ya' bila anda telah yakin
dengan keputusan yang telah anda
pilih.

=

Akan timbul halaman Konfirmasi Keputusan, tekan tombol “EEll” untuk memberikan keputusan.

Bewrca e
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LENGLAR
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Status permohonan berubah menjadi ‘Pengajuan Rekomendasi RKBI - LENGKAP’ dan siap
diproses oleh SKK Migas.
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4.1.3. Tindak Lanjut Keputusan SKK Migas

4.1.3.1. Pengajuan Dikembalikan

4.1.3.1.1. Pendok (Proses Penelitian Dokumen SKK Migas - PENGEMBALIAN)
4.1.3.1.1.1. Masuk Aplikasi dengan Akun Admin KKKS

1. Pengguna mengakses url https://migas.insw.go.id, kemudian akan tampil halaman berikut.

Signin

Username

Password ©®©

Femember me Forgot your password?

= Signin

at Create a New Account Other Options €

Lalu masukan username dan password akun INSW pada kolom yang tersedia dan tekan

tombol [
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2. Selanjutnya akan tampil Beranda Permohonan SSm Migas.

Beranda Permohonan

U210 dari 16 Peagiuss u

3. Pilih permohonan yang dikembalikan oleh petugas pendok SKK Migas atau yang berstatus
‘Proses Penelitian Dokumen SKK Migas - PENGEMBALIAN’.

Eeranda Permchanan

¥ 1 dard 1 Pemgajuan n

i | Inckoneiaa National Sngle Windew
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4. Tekan tombol “@ untuk masuk ke dalam detail permohonan.

SSM Migas Beranda Permohonan
Ha Pama Prrusshaan Mo, XM Hamas Prrmobsnan Tanggal Prrmedenan Shab
pr—
Dretail Permohonan BIO0DMSETEECT
1 - 1 dhari 1 Paeagajuan n

Reservid | ndoneii Hatonal Sivgls Windaw

5. Selanjutnya akan ditampilkan halaman list pengajuan, tekan tombol ‘B’ pada kolom SKK
Migas terlebih dahulu untuk melihat alasan/catatan pengembalian.

Layanan

ved | ndoress Massonal Singbe Window
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6. Timbul jendela History Layanan, pengguna dapat melihat alasan/catatan pengembalian pada
kolom Keterangan.

History Layanan

Selanjutnya tekan tombol “E¥” untuk kembali ke halaman list layanan.

7. Kemudian tekan tombol ‘68 untuk masuk ke halaman pengajuan.

Copyright © 2020 AN Fight Reserved | indanesis National Single Window

4.1.3.1.1.2. Proses Review dan Perbaikan Pengajuan

1. Setelah itu halaman akan menampilkan Pengajuan yang dimana akan menampilkan sub menu
sebagai berikut,
a. Data Pelaku Usaha (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.2);
b. Data Barang (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.3); dan

|
Hal. 46
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c. Dokumen & Kegiatan
Pilih tab sub menu ‘Dokumen & Kegiatan’, di dalamnya terdapat sub sub menu sebagai
berikut,
i. Data Permohonan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.i); dan

ii. Dokumen Persyaratan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.ii).
*Catatan:
Pada proses ini Admin KKKS dapat melakukan perubahan data.

Setelah dilakukan perbaikan data sesuai dengan catatan sebelumnya, Admin KKKS dapat
melakukan keputusan dengan cara menekan tombol “IEa”.

Rabu, 28 Juli 2021 - 10:5439

Keputusan
Status Pengajuan

--Pilih--

Catatan

Masukkan alasan,

Selanjutnya akan timbul jendela Keputusan yang di dalamnya terdapat,

1. Status Pengajuan : a. Dikembalikan : Pengajuan akan dikembalikan ke User
Non-Admin KKKS;
b. Diterima . Pengajuan akan diteruskan ke pendok
SKK Migas.
2. Catatan . Wajib diiisi apabila memberikan keputusan dikembalikan.
3. Tombol . a. Batal : Jendela Keputusan akan ditutup tanpa
memberikan keputusan;
b. Kirim : Pengajuan akan diteruskan ke proses

selanjutnya.
Untuk melanjutkan permohonan Admin KKKS memilih status pengajuan diterima lalu tekan

tombol ‘.
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Rabu, 26 Juli 2021 - 10:57:54

Konfirmasi Keputusan

Sudah yakin dengan keputusan anda?
Klik tombol 'Ya' bila anda telah yakin
dengan keputusan yang telah anda
pilih.

=

Akan timbul halaman Konfirmasi Keputusan, tekan tombol ‘BB’ untuk memberikan keputusan.
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Status permohonan berubah menjadi ‘Pengajuan Rekomendasi RKBI - LENGKAP’ dan siap
diproses kembali oleh SKK Migas.
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4.1.3.1.2. Verifikator (Proses Verifikasi SKK Migas - PENGEMBALIAN)
4.1.3.1.2.1. Masuk Aplikasi dengan Akun Admin KKKS
1. Pengguna mengakses url https://migas.insw.go.id, kemudian akan tampil halaman berikut.

Signin

Username

Password ©

Femember me Forgot your password?

ﬂ Signin

a* Create a New Account Other Options o

Lalu masukan username dan password akun INSW pada kolom yang tersedia dan tekan

tombol
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2. Selanjutnya akan tampil Beranda Permohonan SSm Migas.

Beranda Permohoran

U210 dari 16 Peagisuss u 2

3. Pilih permohonan yang dikembalikan oleh petugas verifikator SKK Migas atau yang berstatus
‘Proses Verifikasi SKK Migas - PENGEMBALIAN'.

S5M Migas Beranda Permahansn
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S5M Migas Beranda Permohanan
o Piaema Prrusshaan Mo, RE Pomes Permoleanan Targgal Permabanan A
ATeECT
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5. Selanjutnya akan ditampilkan halaman list pengajuan, tekan tombol ‘B’ pada kolom SKK
Migas terlebih dahulu untuk melihat alasan/catatan pengembalian.

Layanan

i | Indkondias Natisnal Sngle Windew
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6. Timbul jendela History Layanan, pengguna dapat melihat alasan/catatan pengembalian pada
kolom Keterangan.

History Layanan

Selanjutnya tekan tombol “E¥” untuk kembali ke halaman list layanan.

Kemudian tekan tombol “€8” untuk masuk ke halaman pengajuan.

S50 Migas € rerrrichen Berand
% E
Layanan
Lrjarans iz Pengafasn o AR kAL i Stan e
Retenemendasi SE Migas BOMIBSATEECTON TESTINGDEN1 6032023 Proses Verifikas SXK Magas - PENGEMBALIAN ﬂ e[
[N —— [ ]
Pembebasan Bea Masui dan PORI B

Coeppyright © 2020 AN Right Reserord | Indienetis Hatisnal Single Winsew
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4.1.3.1.2.2. Proses Review dan Perbaikan Pengajuan

1.

Setelah itu halaman akan menampilkan Pengajuan yang dimana akan menampilkan sub menu
sebagai berikut,
a. Data Pelaku Usaha (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.2);
b. Data Barang (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.3); dan
C. Dokumen & Kegiatan
Pilih tab sub menu ‘Dokumen & Kegiatan’, di dalamnya terdapat sub sub menu sebagai
berikut,
i. Data Permohonan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.i); dan

ii. Dokumen Persyaratan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.ii).
*Catatan:
Pada proses ini Admin KKKS dapat melakukan perubahan data.

Setelah dilakukan perbaikan data sesuai dengan catatan sebelumnya, Admin KKKS dapat
melakukan keputusan dengan cara menekan tombol ‘IEaa”.

Keputusan
Status Pengajuan

—-Pilih--

Catatan

Masukkan alasan,

Selanjutnya akan timbul jendela Keputusan yang di dalamnya terdapat,

1. Status Pengajuan : a. Dikembalikan : Pengajuan akan dikembalikan ke User
Non-Admin KKKS;
b. Diterima : Pengajuan akan diteruskan ke pendok
SKK Migas.
2. Catatan . Wajib diiisi apabila memberikan keputusan dikembalikan.
3. Tombol . a. Batal : Jendela Keputusan akan ditutup tanpa
memberikan keputusan;
b. Kirim : Pengajuan akan diteruskan ke proses
selanjutnya.

Untuk melanjutkan permohonan Admin KKKS memilih status pengajuan diterima lalu tekan

tombol ‘="
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Konfirmasi Keputusan

Sudah yakin dengan keputusan anda?
Klik tombol 'Ya' bila anda telah yakin
dengan keputusan yang telah anda
pilih.

=

Akan timbul halaman Konfirmasi Keputusan, tekan tombol ‘BB’ untuk memberikan keputusan.

55M Migas Beranda Perrmohonan

Positi Pengpaies Marma Perusshase M. Rl Mo Permahesnan | Pengajssn Targgal Pesmecnan

Tanggal Permclanan

EN MLIARA BAIGAL BV,

16032088 1435520 Pengapun Recomendas RO - AP
DEPROSES

Pp— (1]

Cepyright 1© 2000 AN Right Restrond | Indeneiia Naticnal Single Windzw

Status permohonan berubah menjadi ‘Pengajuan Rekomendasi RKBI - SIAP DIPROSES’ dan
siap diproses kembali oleh SKK Migas.
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4.1.3.2. Pengajuan Diterima
Apabila pengajuan diterima oleh SKK Migas maka pada Beranda Permohonan status permohonan
akan menampilkan ‘Pengajuan Rekomendasi RKBI - DITERIMA’,

Eipr

Berarda Permchonan

Mz Hara Prrussnasn. Mo BEB Homat Permahanan Tarsgal Prrmotaran St

U 4 dari 35 Pongajuss n

Dan pengguna dapat melanjutkan proses permohonan ke tahap berikutnya.
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4.1.4. Buat Pengajuan RIB
4.1.4.1. Masuk Aplikasi dengan Akun Admin KKKS
1. Pengguna mengakses url https://migas.insw.go.id, kemudian akan tampil halaman berikut.

Signin

Username

Password ©

Femember me Forgot your password?

ﬂ Signin

a* Create a New Account Other Options o

Lalu masukan username dan password akun INSW pada kolom yang tersedia dan tekan

tombol
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2. Selanjutnya akan tampil Beranda Permohonan SSm Migas.

Beranda Permohoran

U210 dari 16 Peagisuss u 2

3. Pilih permohonan yang telah disetujui oleh SKK Migas atau yang berstatus ‘Pengajuan
Rekomendasi RKBI - DITERIMA'.

Brrarla Permshensn

Mo Hara Peruasiaa Ha. BEB L Tangpal Parmcharan Staha

1+ 40 dari 35 Pengajuss -
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Beranda Permahanan

W
&

re—— [ = |

ET— a

5. Selanjutnya akan ditampilkan halaman list pengajuan yang terdiri atas,

Jumat, 11 Agustus 2023 - 09:41:33

S5M Migas < Beranda Permohonan (7l Beranda Menu

Layanan NEESLEREIEEE WG ECEVE N "D Status Permohonan

anar No Pengajuan N K KBl Status Al

Rekomendasi SKK Migas 50101897583A3001 RIBRKI-20230626-A2-01 TESTINGDEV26062023 Pengajuzn Rekomendasi RKBI - DITERIMA a

Rekomendasi Rencana Impor Barang (RIB) a

Kementerian Keuangan

Pembebasan Bea Masuk dan PDRI

Tombol ‘i : Menampilkan riwayat status permohonan.
SKK Migas . Menampilkan nomor serta status pengajuan layanan SKK
Migas.
3. Kementerian ESDM . Menampilkan nomor serta status pengajuan layanan
Kementerian ESDM.
4. Kementerian Keuangan : Menampilkan nomor serta status pengajuan layanan

N
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Kementerian Keuangan.

5. Kolom Aksi : a. Tombol ‘®l” : Menampilkan riwayat status
pengajuan;
b. Tombol “@” : Melihat data pengajuan;
c. Tombol ‘G : Memproses pengajuan.

Tekan tombol ‘B8 pada kolom Kementerian ESDM untuk membuat pengajuan RIB.

6. Timbul halaman konfirmasi, tekan tombol “B8” untuk melanjutkan.

Apakah Anda yakin?

Cek apakah data sudah sesuai atau belum!

u

4.1.4.2. Proses Review dan Approval Pengajuan RIB
1. Setelah itu halaman akan menampilkan Pengajuan yang dimana akan menampilkan sub menu
sebagai berikut,
a. Data Pelaku Usaha (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.2);
b. Data Barang (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.3); dan
c. Dokumen & Kegiatan
Pilih tab sub menu ‘Dokumen & Kegiatan’, di dalamnya terdapat sub sub menu sebagai
berikut,
i. Data Permohonan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.i); dan

. Dokumen Persyaratan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.ii).
*Catatan:
Pada proses ini Admin KKKS tidak dapat melakukan perubahan data.
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2. Setelah semua data dirasa telah sesuai, Admin KKKS dapat melakukan keputusan dengan
cara menekan tombol ‘="

Keputusan
Status Pengajuan

~-Pilih--

Catatan

Masuidan alasan.

Selanjutnya akan timbul jendela Keputusan yang di dalamnya terdapat,

1. Status Pengajuan : a. Dikembalikan : Pengajuan akan dikembalikan ke User
Non-Admin KKKS;
b. Diterima . Pengajuan akan diteruskan ke pendok
Kementerian ESDM.
2. Catatan . Wajib diiisi apabila memberikan keputusan dikembalikan.
3. Tombol . a. Batal . Jendela Keputusan akan ditutup tanpa
memberikan keputusan;
b. Kirim . Pengajuan akan diteruskan ke proses

selanjutnya.
Untuk melanjutkan permohonan Admin KKKS memilih status pengajuan diterima lalu tekan

tombol ‘TR

Konfirmasi Keputusan

Sudah yakin dengan keputusan anda?
Klik tombol 'Ya' bila anda telah yakin
dengan keputusan yang telah anda
pilih.

= E

Akan timbul halaman Konfirmasi Keputusan, tekan tombol “Ell” untuk memberikan keputusan.
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54 lligas

Bt ancis Permobon e

Plirrisr Pt rideaeein Tarppal Pesrmihurin Rlan

15 1L T brieon] | Ieiweia Haliieal ey Worekio

Status permohonan berubah menjadi ‘Pengajuan Rekomendasi RIB - LENGKAP'.
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4.1.5. Tindak Lanjut Keputusan Kementerian ESDM

4.1.5.1. Pengajuan Dikembalikan

4.1.5.1.1. Pendok (Proses Penelitian Dokumen ESDM - PENGEMBALIAN)

4.1.5.1.1.1. Masuk Aplikasi dengan Akun Admin KKKS

1. Pengguna mengakses url https://migas.insw.go.id, kemudian akan tampil halaman berikut.

Signin

Username

Password ©®©

Femember me Forgot your password?

= Signin

at Create a New Account Other Options €

Lalu masukan username dan password akun INSW pada kolom yang tersedia dan tekan

tombol [
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2. Selanjutnya akan tampil Beranda Permohonan SSm Migas.

Beranda Permohoran

U210 dari 16 Peagisuss u

3. Pilih permohonan yang dikembalikan oleh petugas pendok ESDM atau yang berstatus ‘Proses
Penelitian Dokumen ESDM - PENGEMBALIAN'.

wREnY

SSM Migas Baranda Parmohanan

¥+ 1 dark ¥ Pangajuan n

e | Inorerias Haticral Single Windsm
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S5M Migas Beranda Permohanan
™ M Perashasn Mo, REEE Bomor Prrmecihanan Taraggal Permaansn muna
Detail Permohonan BIOOCEZAETSAS
%1 dari 1 Peagajuan n

eroed | Incheneian Natienal Single Windew

5. Selanjutnya akan ditampilkan halaman list pengajuan, tekan tombol “B¥ pada kolom
Kementerian ESDM terlebih dahulu untuk melihat alasan/catatan pengembalian.

Layanan

SKK Migan

[ o]e].)

i | Inckonias Haticnal Singhe Windcw
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6. Timbul jendela History Layanan, pengguna dapat melihat alasan/catatan pengembalian pada
kolom Keterangan.

History Layanan

Selanjutnya tekan tombol “E¥” untuk kembali ke halaman list layanan.

7. Kemudian tekan tombol ‘€8 pada kolom Kementerian ESDM untuk masuk ke halaman
pengajuan.

5N Migas € Borwds Permchinan () Berand Menu

Layanan

Pemibebasen Bes Masui dan PORI ﬂ

Coopyright © 2000 Al Right Reseroed | Incenetia Hatinal Single Windsw
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4.15.1.1.2. Proses Review Pengajuan

1.

Setelah itu halaman akan menampilkan Pengajuan yang dimana akan menampilkan sub menu
sebagai berikut,
a. Data Pelaku Usaha (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.2);
b. Data Barang (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.3); dan
c. Dokumen & Kegiatan
Pilih tab sub menu ‘Dokumen & Kegiatan’, di dalamnya terdapat sub sub menu sebagai
berikut,
i. Data Permohonan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.i); dan

ii. Dokumen Persyaratan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.ii).
*Catatan:
Pada proses ini Admin KKKS dapat melakukan perubahan data.

Selanjutnya Admin KKKS dapat melakukan keputusan dengan cara menekan tombol ‘="

Suatus Pengajuan

atanan

Mokon perbal sex catatan ESDH

Selanjutnya akan timbul jendela Keputusan yang di dalamnya terdapat,

1. Status Pengajuan : a. Dikembalikan : Pengajuan akan dikembalikan ke User
Non-Admin KKKS;
b. Diterima . Pengajuan akan diteruskan ke pendok
Kementerian ESDM.
2. Catatan . Wajib diiisi apabila memberikan keputusan dikembalikan.
3. Tombol . a. Batal . Jendela Keputusan akan ditutup tanpa
memberikan keputusan;
b. Kirim . Pengajuan akan diteruskan ke proses

selanjutnya.
Untuk memperbaiki pengajuan Admin KKKS memilih status pengajuan dikembalikan kemudian
masukan catatan lalu tekan tombol “IER".
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Konfirmasi Keputusan

Sudah yakin dengan keputusan anda?
Klik tombal va' bala anda telah yakin
dengan KEpulusan yang telah anda
pilin.

Akan timbul halaman Konfirmasi Keputusan, tekan tombol “Ell” untuk memberikan keputusan.

(R Berancds Meru

S5M Migas Beranda Permohonan

Poainl Pengajuan Hama Perussbasn o, REES B, Permechonan / Pengajuan Tanggal. Permohonan

1+ % dard § Pangajuan n

Capyright € 202048 Raght Reserved | Indonesis Hunknal Single Window

Status permohonan berubah menjadi ‘Proses Penelitian Draft Pengajuan (DIKEMBALIKANY’
dan siap diproses oleh User KKKS (akun non-admin).
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4.1.5.1.1.3. Masuk Aplikasi dengan Akun Non-Admin KKKS
1. Pengguna mengakses url https://migas.insw.go.id, kemudian akan tampil halaman berikut.

Username
Password ©®
Remember me Forgot your password?

- Signin

at Create a New Account Other Options €

Lalu masukan username dan password akun INSW pada kolom yang tersedia dan tekan

tombol I
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INDONESIA NATIONAL SINGLE WINDOW

Selanjutnya akan tampil Beranda Permohonan SSm Migas.

2.
55N 1 Beranda Permohanan n
=
N Mama Peruwshasn Mo, REE Namar Pormahonan Targgal Permahonan taman
1+ 10 dari 55 Pangajuss n 2
vl | Indoreia Mational Single Window »
3. Pilih permohonan yang dikembalikan oleh Admin KKKS sebelumnya.

Beranda Permahonan

55M Migas

1 -1 dawl 1 Pengajusn

ved | Indonesta Natioeal Single Wndaw

I
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SEM Migas Beranda Perrmohanan

e Mams Prrunshasn o, FXED Mames Permetanan Targgal Permetansn Gastn

Detail Permohonan BIODGAZAEISAS

11 dari 1 Pemgajuan n

Al Right Firsered | Inchoretin Hatienal Single Windzw

5. Selanjutnya akan ditampilkan halaman list pengajuan, tekan tombol “B¥ pada kolom
Kementerian ESDM terlebih dahulu untuk melihat alasan/catatan pengembalian.

Layanan

K Mlgan

‘

aoa

AN Fight Regerved | Indonetia National Single Windeow
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6. Timbul jendela History Layanan, pengguna dapat melihat alasan/catatan pengembalian pada
kolom Keterangan.

History Layanan

Selanjutnya tekan tombol “E¥” untuk kembali ke halaman list layanan.

7. Kemudian tekan tombol ‘€& pada kolom Kementerian ESDM untuk masuk ke halaman
pengajuan.

Layanan

o Permohona
Lyhnin N Pisipiuies e i Kl L Statu Al
Rehemesnclesi SEK Migas BO1OLBIAEDSAS00T RIBSE 20221026 K201 TESTING2205-2 Fengepisn Relomendss RIS - DITERIA ﬂn
Rloomendasi Hercans impor Barang (998 BOIBIALEAASIEN TESTNG 2205-1 Froses Penelitian Graft Pengajuan (KEMBALIKAN ag
Pembebazan Bea Masuk dan PORI a

Copyright © 2000 AN Right Resered | ndaneias Natisna Sagle Window

4.1.5.1.1.4. Proses Perbaikan Pengajuan

Hal. 71



User Manual Document
INDONESIA NATIONAL SINGLE WINDOW SSM Migas Gen eraSi II

3.

Setelah itu halaman akan menampilkan Pengajuan yang dimana akan menampilkan sub menu
sebagai berikut,
a. Data Pelaku Usaha (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.2);
b. Data Barang (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.3);
c. Dokumen & Kegiatan;
Pilih tab sub menu ‘Dokumen & Kegiatan’, di dalamnya terdapat sub sub menu sebagai
berikut,
i. Data Permohonan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.i); dan
ii. Dokumen Persyaratan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.ii).
d. Checkpoint (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.6).

*Catatan:
Pada proses ini User KKKS (akun non-admin) dapat melakukan perubahan data.

Setelah dilakukan perbaikan data sesuai dengan catatan sebelumnya, pengguna dapat
melakukan keputusan dengan cara menekan tombol “““°” pada sub tab checkpoint setelah
sebelumnya menekan tombol check box.

Rekomendasi Rencana lmpar Barang (RIB)

o Checkpoing Kelenglapan Data

'Vf Dats Perviahasn V’ Dwts Barang Vy Dodnmies & Kagratan

PP p— a £

Kemudian timbul jendela konfirmasi, tekan tombol “El” untuk melanjutkan.
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Apakah Anda yakin?

Cek apakah data sudah sesuai atau belum!

-u

4. Status permohonan berubah menjadi ‘Draft Pengajuan Rekomendasi RIB’ dan siap diproses
kembali oleh Admin KKKS.

53 Berands Wy

S5M Migas Baranda P .
Fosisl Fengajuan Hiwma Peruiahaan e, RicEi tén. Primsheran  Pergajuan Taggal Fermaeanes
NS RAECAAS T bh /bl 7 R ﬂ
Tanggal Permahonan st
TESTINGERN-3 SOONEIARGSAS IO 302 RARTY Draht Pevguan Rrkomerdiai BB
1- 1darl § Pangajusn -

Copyright © 202048 Sghe Reserved | Indonesla National Single Window

4.1.5.1.1.5. Selanjutnya...

Tahapan selanjutnya dapat mengikuti penjelasan pada poin 4.1.3.1.3.1 dan 4.1.3.1.3.2, namun
terdapat sedikit perbedaan pada poin 4.1.3.1.3.2 tahap kirim pengajuan. Admin KKKS silakan
memilih status pengajuan diterima untuk melanjutkan pengajuan, kemudian status pengajuan
berubah menjadi ‘Pengajuan Rekomendasi RIB - LENGKAP’ dan siap diproses kembali oleh
Kementerian ESDM.

4.1.5.1.2. Verifikator (Proses Verifikasi ESDM - PENGEMBALIAN (Seluruh))
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1. Pengguna mengakses url https://migas.insw.go.id, kemudian akan tampil halaman berikut.

Username
Password ©®
Remember me Forgot your password?

- Signin

at Create a New Account Other Options €

Lalu masukan username dan password akun INSW pada kolom yang tersedia dan tekan

tombol I

2. Selanjutnya akan tampil Beranda Permohonan SSm Migas.
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Beranda Permohonan

U210 dari 16 Peagisuss u

3. Pilih permohonan yang dikembalikan oleh petugas verifikator Kementerian ESDM atau yang
berstatus ‘Proses Verifikasi ESDM - PENGEMBALIAN (Seluruh)’.

W=

S5M Migas Beranda Permchanan

1+ 1 darl 1 Pamgajuan n

i | Irckandian Mational Sighe Window

4. Tekan tombol “@ untuk masuk ke dalam detail permohonan.
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SSM Migas Beranda Permohonan
Ha M PrrAshaan Mo, RI Hamos Permokanan Targgal Parmabanan oA
Dietail Fesmohonan BO00SOIAESSAS
1= 1 dari 1 Persgajuan n

irserord | Indenetis Hatiensl Single Windem

5. Selanjutnya akan ditampilkan halaman list pengajuan, tekan tombol “B¥’ pada kolom
Kementerian ESDM terlebih dahulu untuk melihat alasan/catatan pengembalian.

Layanan

Raperoed | bedonesi Mational Single Window

6. Timbul jendela History Layanan, pengguna dapat melihat alasan/catatan pengembalian pada
kolom Keterangan.

|
Hal. 76



User Manual Document
SSM Migas Generasi ll

Selanjutnya tekan tombol “E¥” untuk kembali ke halaman list layanan.

7. Kemudian tekan tombol ‘B untuk masuk ke halaman pengajuan.

SEAM Wias € IBesanda Permohanan Berancly Liprs;

Copyreght © 2020 AN Raght Reserved | Indonesd Mational Single Windaw

4.15.1.2.2. Proses Review Pengajuan
1. Setelah itu halaman akan menampilkan Pengajuan yang dimana akan menampilkan sub menu
sebagai berikut,

I
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o

Data Pelaku Usaha (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.2);

Data Barang (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.3); dan

c. Dokumen & Kegiatan

Pilih tab sub menu ‘Dokumen & Kegiatan’, di dalamnya terdapat sub sub menu sebagai
berikut,

i. Data Permohonan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.i); dan

ii. Dokumen Persyaratan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.ii).

*Catatan:
Pada proses ini Admin KKKS dapat melakukan perubahan data.

c

2. Setelah dilakukan perbaikan data sesuai dengan catatan sebelumnya, Admin KKKS dapat
melakukan keputusan dengan cara menekan tombol ‘A" .

alatan

Wichaon Rkl sns Cataten ESDM

Selanjutnya akan timbul jendela Keputusan yang di dalamnya terdapat,

1. Status Pengajuan : a. Dikembalikan : Pengajuan akan dikembalikan ke User
Non-Admin KKKS;
b. Diterima . Pengajuan akan diteruskan kembali ke
pendok Kementerian ESDM.
2. Catatan . Wajib diiisi apabila memberikan keputusan dikembalikan.
3. Tombol . a. Batal . Jendela Keputusan akan ditutup tanpa
memberikan keputusan;
b. Kirim : Pengajuan akan diteruskan ke proses

selanjutnya.
Untuk melanjutkan permohonan Admin KKKS memilih status pengajuan diterima lalu tekan

tombol ‘IR
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Konfirmasi Keputusan

Sudah yakin dengan keputusan anda?
Klik tombal va' bala anda telah yakin
dengan KEpulusan yang telah anda
pilin.

Akan timbul halaman Konfirmasi Keputusan, tekan tombol “Ell” untuk memberikan keputusan.

(R Berancds Meru

S5M Migas Beranda Permohonan

Poainl Pengajuan Hama Perussbasn o, REES B, Permechonan / Pengajuan Tanggal. Permohonan

1+ % dard § Pangajuan n

Capyright € 202048 Raght Reserved | Indonesis Hunknal Single Window

Status permohonan berubah menjadi ‘Proses Penelitian Draft Pengajuan (DIKEMBALIKANY)’
dan siap diproses oleh User KKKS (akun non-admin).

Hal. 79



ﬁg User Manual Document

INDONESIA NATIONAL SINGLE WINDOW SSM Migas Gen eraSi II

4.1.5.1.2.3. Masuk Aplikasi dengan Akun Non-Admin KKKS
1. Pengguna mengakses url https://migas.insw.go.id, kemudian akan tampil halaman berikut.

Username
Password ©®
Remember me Forgot your password?

- Signin

at Create a New Account Other Options €

Lalu masukan username dan password akun INSW pada kolom yang tersedia dan tekan

tombol I

Hal. 80
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Selanjutnya akan tampil Beranda Permohonan SSm Migas.

2.
55N 1 Beranda Permohanan n
=
N Mama Peruwshasn Mo, REE Namar Pormahonan Targgal Permahonan taman
1+ 10 dari 55 Pangajuss n 2
vl | Indoreia Mational Single Window »
3. Pilih permohonan yang dikembalikan oleh Admin KKKS sebelumnya.

Beranda Permahonan

55M Migas

1 -1 dawl 1 Pengajusn

ved | Indonesta Natioeal Single Wndaw

|
Hal. 81
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SEM Migas Beranda Perrmohanan

e Mams Prrunshasn o, FXED Mames Permetanan Targgal Permetansn Gastn

Detail Permohonan BIODGAZAEISAS

11 dari 1 Pemgajuan n

Al Right Firsered | Inchoretin Hatienal Single Windzw

5. Selanjutnya akan ditampilkan halaman list pengajuan, tekan tombol “B¥ pada kolom
Kementerian ESDM terlebih dahulu untuk melihat alasan/catatan pengembalian.

Layanan

K Mlgan

‘

aoa

AN Fight Regerved | Indonetia National Single Windeow
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6. Timbul jendela History Layanan, pengguna dapat melihat alasan/catatan pengembalian pada

7.

kolom Keterangan.

Histary Layanan

Selanjutnya tekan tombol “E¥” untuk kembali ke halaman list layanan.

Kemudian tekan tombol ‘€@ pada kolom Kementerian ESDM untuk masuk ke halaman
pengajuan.

Layanan o e
L M P N A KL Lo Statui Al
Rehemesnclesi SEK Migas BO1OLBIAEDSAS00T RIBSE 20221026 K201 TESTING2205-2 Fengepisn Relomendss RIS - DITERIA Bn
Rekomendasi Rencans kmpor Barang (198 BOI0IRIALRASI0N TESTING 2209-3 Proses Penelitian Draft Pengafusn (DIXEMBALIKAN ag
Pembebazan Bea Masuk dan PORI ﬂ

Cepyright © 2000 ANl Right Reserord | Indoneia National Single Window

4.1.5.1.2.4. Proses Perbaikan Pengajuan
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1. Setelah itu halaman akan menampilkan Pengajuan yang dimana akan menampilkan sub menu

sebagai berikut,

a. Data Pelaku Usaha (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.2);

b. Data Barang (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.3);

c. Dokumen & Kegiatan;
Pilih tab sub menu ‘Dokumen & Kegiatan’, di dalamnya terdapat sub sub menu sebagai
berikut,
i. Data Permohonan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.i); dan

ii. Dokumen Persyaratan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.ii).
*Catatan:

o]
1]
a
-]
Bl

e | Inafoneias hatonal Singlhe Window

Pada proses ini User KKKS (akun non-admin) hanya dapat melakukan perubahan data berupa penambahan dokumen tambahan
(lain-lain) lain pada sub sub menu Dokumen Persyaratan.

2. Setelah dilakukan perbaikan data sesuai dengan catatan sebelumnya, pengguna dapat
melakukan keputusan dengan cara menekan tombol ““+”

Hal. 84
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1] s Buski Drawingy Layoest Opsional .
w PaD panal @
Peryeiaian reterent Rarga Cpucral -
Daprang pews [oomeencal
e
] Diodumen Tarmeahan [Lain s melhun aokmen Cpuoeal ﬂ
x
Diolmen Tambahan L st Sokumen 18082023 18-08-2023 Cpmonsd ﬂ an
™
L] POPVCUMBPRILOL K BPMAOOM a0 4112001 2052022 Wit s n
vy o] - KOS crugan
Veecr
x Rl barka ARILTIMER 2812-200 20520 Wapt Den u
e
o irin
b ]
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3. Kemudian timbul jendela konfirmasi, tekan tombol ‘B8’ untuk melanjutkan.

Apakah Anda yakin?

Cek apakah data sudah sesuai atau belum!

n

4. Status permohonan berubah menjadi ‘Draft Pengajuan Rekomendasi RIB’ dan siap diproses
kembali oleh Admin KKKS.
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55M Migas Beranda Permahonan

1.1 dael 1 Pangajuss n

ved | Indoress Mawonal Single Windos

4.15.1.25. Selanjutnya...

Tahapan selanjutnya dapat mengikuti penjelasan pada poin 4.1.3.1.4.1 dan 4.1.3.1.4.2, namun
terdapat sedikit perbedaan pada poin 4.1.3.1.4.2 tahap kirim pengajuan. Admin KKKS silakan
memilih status pengajuan diterima untuk melanjutkan pengajuan, kemudian status pengajuan

berubah menjadi ‘Pengajuan RIB - SIAP DIPROSES’ dan siap diproses kembali oleh Kementerian
ESDM.

Beranda Permohonan

Targgal Permtanan

1 - 1 diard 1 Pengajuan n

wid | Indioneias National Single Windcw
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4.1.5.2. Pengajuan Diterima
Apabila pengajuan diterima oleh Kementerian ESDM maka pada Beranda Permohonan status
permohonan akan menampilkan ‘Proses Verifikasi ESDM - DITERIMA (Seluruh) atau ‘Proses

Verifikasi ESDM - DITERIMA (Sebagian)’,

S5M Migan Berands Permahanan

¥ - 10 g 15 Pargadean

oy M tapmual S Wirmhoe

Dan pengguna dapat melanjutkan proses permohonan ke tahap berikutnya.
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4.1.6. Buat Pengajuan SKEP Masterlist
4.1.6.1. Masuk Aplikasi dengan Akun Admin KKKS
1. Pengguna mengakses url https://migas.insw.go.id, kemudian akan tampil halaman berikut.

Signin

Username
Password ©
Femember me Forgot your password?
ﬂ Signin l
a* Create a New Account Other Options @

Lalu masukan username dan password akun INSW pada kolom yang tersedia dan tekan

tombol

Hal. 88



User Manual Document
INDONESIA NATIONAL SINGLE WINDOW SSM Migas Gen eraSi II

2. Selanjutnya akan tampil Beranda Permohonan SSm Migas.

Berands Permahanan

1 - 10 dard 15 Pargadean

ESDM atau yang berstatus ‘Proses

3. Pilih permohonan yang telah disetujui oleh Kementerian
Verifikasi ESDM - DITERIMA (Seluruh)’.

Beranda Permohonan

1+ 10 daei 15 Pungajusn

I
Hal. 89



4. Tekan tombol “@” untuk masuk ke dalam detail permohonan.

5.
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B

1. 88 dast IE Pongajwin n
Iiornrtia Pstionsl Linghe Wendow

Selanjutnya akan ditampilkan halaman list pengajuan yang terdiri atas,

Jumat, 11 Agustus 2023 - 11:33:02

SSM Migas £ Beranda Permohonan A Beranda Menu

Layanan No Permohonan: 8000089758342

Layanan Na Pengajuan No Aju K/L RKE Status Aksi
Rekomendasi SKK Migas 80101837583A2001 RIBRKI-20230623-A2-01 TESTINGDEV23062023 Pengajuan Rekomendasi RKEI - DITERIMA

Rekomendasi Rencana Impor Barang (RIS 80102897583A2101 TESTINGDEV23062023 Proses Verifikasi ESDM - DITERIMA (Seluruh) a

Copyright © 2020 All Right Reserved | Indonesia National Single Window

a. Tombol ‘EiEE . Menampilkan riwayat status permohonan.

b. SKK Migas :  Menampilkan nomor serta status pengajuan layanan SKK
Migas.

c. Kementerian ESDM :  Menampilkan nomor serta status pengajuan layanan
Kementerian ESDM.

d. Kementerian Keuangan : Menampilkan nomor serta status pengajuan layanan
Kementerian Keuangan.
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e. Kolom Aksi : i Tombol ‘Bl : Menampilkan riwvayat status
pengajuan;
i. Tombol “@” : Melihat data pengajuan;
i. Tombol ‘G’ : Memproses pengajuan.
Tekan tombol “@¥ pada kolom Kementerian Keuangan untuk membuat pengajuan SKEP
Masterlist.

6. Timbul halaman konfirmasi, tekan tombol “‘E8” untuk melanjutkan.

Apakah Anda yakin?

Cek apakah data sudah sesuai atau belum!

n

4.1.6.2. Proses Review dan Approval Pengajuan SKEP Masterlist
1. Setelah itu halaman akan menampilkan Pengajuan yang dimana akan menampilkan sub menu
sebagai berikut,
a. Data Pelaku Usaha (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.2);
b. Data Barang (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.3); dan
c. Dokumen & Kegiatan
Pilih tab sub menu ‘Dokumen & Kegiatan’, di dalamnya terdapat sub sub menu sebagai
berikut,
i. Data Permohonan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.i); dan

ii. Dokumen Persyaratan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.ii).
*Catatan:
Pada proses ini Admin KKKS tidak dapat melakukan perubahan data.
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Setelah semua data dirasa telah sesuai, Admin KKKS dapat melakukan keputusan dengan
cara menekan tombol ‘="

Keputusan
Status Pengajuan

~-Pilih--

Catatan

Masuidan alasan.

Selanjutnya akan timbul jendela Keputusan yang di dalamnya terdapat,

a. Status Pengajuan : i. Dikembalikan : Pengajuan akan dikembalikan ke User
Non-Admin KKKS;
ii. Diterima . Pengajuan akan diteruskan ke pendok
Kementerian Keuangan (DJBC).
b. Catatan . Wajib diiisi apabila memberikan keputusan dikembalikan.
c. Tombol : i. Batal . Jendela Keputusan akan ditutup tanpa
memberikan keputusan;
ii.  Kirim . Pengajuan akan diteruskan ke proses

selanjutnya.
Untuk melanjutkan permohonan Admin KKKS memilih status pengajuan diterima lalu tekan

tombol

Konfirmasi Keputusan

Sudah yakin dengan keputusan anda?
Klik tombol 'Ya' bila anda telah yakin
dengan keputusan yang telzh anda
pilih.

= E
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Akan timbul halaman Konfirmasi Keputusan, tekan tombol untuk memberikan
keputusan.

S5M laligas Berands Permokonun B
iy Hlimis Perurishasn Mo EXRI Pirraien’ Pt rraibaienciny Tinrapmyal Prsrraishaunin Rlate
D5l P, BOOE TOF ]
27 o] b Mt e Worekion

Status permohonan berubah menjadi ‘Pengajuan SKEP Masterlist - LENGKAP’.
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4.1.7. Tindak Lanjut Keputusan Kementerian Keuangan (DJBC)

4.1.7.1. Pengajuan Dikembalikan

4.1.7.1.1. Pendok (Proses Penelitian Dokumen DJBC - PENGEMBALIAN)

4.1.7.1.1.1. Masuk Aplikasi dengan Akun Admin KKKS

1. Pengguna mengakses url https://migas.insw.go.id, kemudian akan tampil halaman berikut.

Username
Password ©
Femember me Forgot your password?

- Signin

a* Create a New Account Other Options o

Lalu masukan username dan password akun INSW pada kolom yang tersedia dan tekan

tombol I
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2. Selanjutnya akan tampil Beranda Permohonan SSm Migas.

Beranda Permohonan

U210 dari 16 Peagiuss u

3. Pilih permohonan yang dikembalikan oleh petugas pendok DJBC atau yang berstatus ‘Proses
Penelitian Dokumen DJBC - PENGEMBALIAN'.

Eeranda Permohanan

¥ - 1 darl 1 Pemgajuan n

e | Inconatia Mational Single Window
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4. Tekan tombol “@ untuk masuk ke dalam detail permohonan.

-
SSM Migas Beranda Permohonan
Mo Bims Perusahasn iy, RO Mo P Targgsl Permobonsn Stanas.
e
Detail Fermohonan BOOMSRICALR
1+ 1 dari 1 Peegajuan n

Faservrd | Indonetia National Single Windew

5. Selanjutnya akan ditampilkan halaman list pengajuan, tekan tombol ‘B’ pada kolom SKK
Migas terlebih dahulu untuk melihat alasan/catatan pengembalian.

Layanan Mo Pe s BOODOSSAZCA ) statin Prrmahoran

SKK Mligan

Reserrd | Indoneiis National Singhs Window
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6. Timbul jendela History Layanan, pengguna dapat melihat alasan/catatan pengembalian pada
kolom Keterangan.

History Layanan

Selanjutnya tekan tombol “E¥” untuk kembali ke halaman list layanan.

Kemudian tekan tombol “€8” untuk masuk ke halaman pengajuan.

Layanan

Femibebasan Bea Wasuk dan POR B10BEHRICAI L2 TESTINGOEV] 7072023 Froses Fenelitian Dolumen DIBC - FENGEMEALLLN nn

Copytight © FIZ0 AN Right Reserved | indeneiia hational Single Window
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4.1.7.1.1.2. Proses Review Pengajuan

1.

Setelah itu halaman akan menampilkan Pengajuan yang dimana akan menampilkan sub menu
sebagai berikut,
a. Data Pelaku Usaha (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.2);
b. Data Barang (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.3); dan
c. Dokumen & Kegiatan
Pilih tab sub menu ‘Dokumen & Kegiatan’, di dalamnya terdapat sub sub menu sebagai
berikut,
i. Data Permohonan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.i); dan

ii. Dokumen Persyaratan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.ii).
*Catatan:
Pada proses ini Admin KKKS dapat melakukan perubahan data.

Selanjutnya Admin KKKS dapat melakukan keputusan dengan cara menekan tombol ‘="

Suatus Pengajuan

atanan

Mokon perbal sex catatan ESDH

Selanjutnya akan timbul jendela Keputusan yang di dalamnya terdapat,

1. Status Pengajuan : a. Dikembalikan : Pengajuan akan dikembalikan ke User
Non-Admin KKKS;
b. Diterima . Pengajuan akan diteruskan ke pendok
Kementerian Keuangan (DJBC).
2. Catatan . Wajib diiisi apabila memberikan keputusan dikembalikan.
3. Tombol . a. Batal . Jendela Keputusan akan ditutup tanpa
memberikan keputusan;
b. Kirim . Pengajuan akan diteruskan ke proses

selanjutnya.
Untuk memperbaiki pengajuan Admin KKKS memilih status pengajuan dikembalikan kemudian
masukan catatan lalu tekan tombol “‘IE".
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Konfirmasi Keputusan

Sudah yakin dengan keputusan anda?
Klik tombal va' bala anda telah yakin
dengan KEpulusan yang telah anda
pilin.

Akan timbul halaman Konfirmasi Keputusan, tekan tombol “Ell” untuk memberikan keputusan.

(R Berancds Meru

S5M Migas Beranda Permohonan

Poainl Pengajuan Hama Perussbasn o, REES B, Permechonan / Pengajuan Tanggal. Permohonan

1+ % dard § Pangajuan n

Capyright € 202048 Raght Reserved | Indonesis Hunknal Single Window

Status permohonan berubah menjadi ‘Proses Penelitian Draft Pengajuan (DIKEMBALIKANY’
dan siap diproses oleh User KKKS (akun non-admin).
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4.1.7.1.1.3. Masuk Aplikasi dengan Akun Non-Admin KKKS
1. Pengguna mengakses url https://migas.insw.go.id, kemudian akan tampil halaman berikut.

Username
Password ©®
Remember me Forgot your password?

- Signin

at Create a New Account Other Options €

Lalu masukan username dan password akun INSW pada kolom yang tersedia dan tekan

tombol I
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INDONESIA NATIONAL SINGLE WINDOW

Selanjutnya akan tampil Beranda Permohonan SSm Migas.

2.
55N 1 Beranda Permohanan n
=
N Mama Peruwshasn Mo, REE Namar Pormahonan Targgal Permahonan taman
1+ 10 dari 55 Pangajuss n 2
vl | Indoreia Mational Single Window »
3. Pilih permohonan yang dikembalikan oleh Admin KKKS sebelumnya.

Beranda Permahonan

55M Migas

1 -1 dawl 1 Pengajusn

ved | Indonesta Natioeal Single Wndaw

I
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SEM Migas Beranda Perrmohanan

o Mesma Perunstasn P, BB Mo Premcinonan Targgal Permatanan Ststm.
Dietail Pevmohonan BXOMSIAESSAS
a -
1+ 1 dari | Pangajusn n

Al Right Firsered | Inchoretin Hatienal Single Windzw

5. Selanjutnya akan ditampilkan halaman list pengajuan, tekan tombol “B}" pada kolom
Kementerian Keuangan terlebih dahulu untuk melihat alasan/catatan pengembalian.

Layanan

KK Milgan

‘

d

Kemeriwrian Keuargan

All Rigght Fimsered | inchonenia Batienal Sigle Windsw
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6. Timbul jendela History Layanan, pengguna dapat melihat alasan/catatan pengembalian pada
kolom Keterangan.

Histary Layanan

Selanjutnya tekan tombol “E¥” untuk kembali ke halaman list layanan.

7. Kemudian tekan tombol ‘€8 pada kolom Kementerian Keuangan untuk masuk ke halaman
pengajuan.

=

.......

Layanan

ermahan
Layansn Pier Pengajaan P ju kAL Rt st
Rekoamendis SEX Migas BOMIBSACAT 2000 RIBRE-20230718-A2-01 TESTINGDENT 7072023 Fengajuan Rskomendasi RIES - DITERIMA an

Rekomendas Rencana impor Barang (528 BOHERAICA1 10 TESTINGDEVI 072023 Proses Verificas ESD0A - DITERING [Selurud an

Pembebassn Bas Masul dan POR) BOMIIBSAACAT 2202 TESTINGDEVI 7072023 Proses Penelitian Draft Pengajusn (CIKEMBALIAN a

Copyight © JI0 ANl Right Resered | Indonsias National Single Windew
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4.1.7.1.1.4. Proses Perbaikan Pengajuan
1. Setelah itu halaman akan menampilkan Pengajuan yang dimana akan menampilkan sub menu
sebagai berikut,
a. Data Pelaku Usaha (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.2);
b. Data Barang (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.3);
c. Dokumen & Kegiatan;
Pilih tab sub menu ‘Dokumen & Kegiatan’, di dalamnya terdapat sub sub menu sebagai
berikut,
i. Data Permohonan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.i); dan
ii. Dokumen Persyaratan (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.4.a.ii).
d. Checkpoint (dapat merujuk penjelasan pada poin 4.1.1.6).

*Catatan:
Pada proses ini User KKKS (akun non-admin) dapat melakukan perubahan data.

2. Setelah dilakukan perbaikan data sesuai dengan catatan sebelumnya, pengguna dapat
melakukan keputusan dengan cara menekan tombol “““*” pada sub tab checkpoint setelah
sebelumnya menekan tombol check box.

A -

Rekomendasi Rencana lmpor Barang (RIB)

Dans Perviahusn Dutas Barang Crobumen & Kegiatan
v e v e v e

€ Kermiball e Layarae 2] Dray
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3. Kemudian timbul jendela konfirmasi, tekan tombol ‘E@” untuk melanjutkan.

Apakah Anda yakin?

Cek apakah data sudah sesuai atau belum!

-n

4. Status permohonan berubah menjadi ‘Draft Pengajuan SKEP Masterlist’ dan siap diproses
kembali oleh Admin KKKS.

R Berands kenu

S5M Migas Beranda Permohonan

Positi Pengapsan iarma Perupshasn P, Rl o, Permohonan / Pengaian Tanggal Beemchonan

TESTINGOEY 17072020 F00ORSIICATZ 03-07-2020 141482 Draft Pengapuan EXEP Marseriet

-1 diari 1 Pargajuan 1

Cepyright £ 2020 ANl Right Reserved | Indkonetia Natienal Sisgle Window

4.1.7.1.1.5. Selanjutnya...
Tahapan selanjutnya dapat mengikuti penjelasan pada poin 4.1.3.1.3.1 dan 4.1.3.1.3.2.

4.1.7.1.2. Verifikator (Proses Verifikasi DJBC - PENGEMBALIAN)
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4.1.7.1.2.1. Masuk Aplikasi dengan Akun Admin KKKS

User Manual Document
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1. Pengguna mengakses url https://migas.insw.go.id, kemudian akan tampil halaman berikut.

Username
Password ©®
Remember me Forgot your password?

- Signin

at Create a New Account Other Options €

Lalu masukan username dan password akun INSW pada kolom yang tersedia dan tekan

tombol I

2. Selanjutnya akan tampil Beranda Permohonan SSm Migas.
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Beranda Permohonan

U210 dari 16 Peagisuss u

3. Pilih permohonan yang dikembalikan oleh petugas verifikator DJBC atau yang berstatus
‘Pengajuan SKEP Masterlist - PENGEMBALIAN'.

Beranda Permohanan

Feteroed | Indenetia Matienal Single Winsn

4. Tekan tombol “@ untuk masuk ke dalam detail permohonan.
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i~
SSM Migas Beranda Permohonan
Mo . Mama Peruashaan [ Hamae Peimatnan Tanqel Pormatonan st
Detail Permohansn BO00CERERCALY
1= 1 daril 1 Perspajuan n

irserord | Indenetis Hatiensl Single Windem

5. Selanjutnya akan ditampilkan halaman list pengajuan, tekan tombol “B¥’ pada kolom
Kementerian Keuangan terlebih dahulu untuk melihat alasan/catatan pengembalian.

Layanan Mo Fe s BOODOSSAZCA ) aatun Prrmahoran

SKE Migas

(3]#]

Boao

i | Inckoneiia Haticnal Single Winderm

6. Timbul jendela History Layanan, pengguna dapat melihat alasan/catatan pengembalian pada
kolom Keterangan.

I
Hal. 108



User Manual Document
SSM Migas Generasi ll

Selanjutnya tekan tombol “E¥” untuk kembali ke halaman list layanan.

7. Kemudian tekan tombol ‘& untuk masuk ke halaman pengajuan.

G higas € Beranis Peemchonan A Berands Meny

Layanan

Layanan Pas Pengajuan Mo g KA Rl Statn

Cepyright I 2030 A Right Resireid | Indensian Natisnal Sighe Windaw

4.1.7.1.2.2. Selanjutnya...
Untuk tahap selanjutnya dapat mengikuti penjelasan pada poin 4.1.7.1.1.2 s.d. 4.1.7.1.1.4.
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4.1.7.2. Pengajuan Diterima
Apabila pengajuan diterima oleh SKK Migas maka pada Beranda Permohonan status permohonan
akan menampilkan ‘Pengajuan SKEP Masterlis - DITERIMA (Seluruh)’,

=y

Berands Permoharan

Dan pengguna dapat melanjutkan proses permohonan ke tahap berikutnya.
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4.1.8. Permohonan Masterlist Selesai
4.1.8.1. Masuk Aplikasi dengan Akun Admin KKKS
1. Pengguna mengakses url https://migas.insw.go.id, kemudian akan tampil halaman berikut.

Signin

Username
Password ©
Femember me Forgot your password?
ﬂ Signin l
a* Create a New Account Other Options @

Lalu masukan username dan password akun INSW pada kolom yang tersedia dan tekan

tombol
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2. Selanjutnya akan tampil Beranda Permohonan SSm Migas.

S50 Migan Berands Permahanan

1 - 10 dard 15 Pargadean n

3. Pilih permohonan yang telah disetujui oleh Kementerian Keuangan (DJBC) atau yang berstatus
‘Pengajuan SKEP Masterlist - DITERIMA (Seluruh)'.

Beranda Permohonan

Ve 10 darl 6 Pasgiins, u 1
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4. Tekan tombol “ &eewleadric” yntuk mengunduh SKEP Masterlist yang telah disetujui.

SSM Migis Ber e Peimshanas

b Propaiasn o] S—— i Frasdusbusm: Wakte datan Statan g i
Jry-vem——" n
1. e 15 Perpajusn [+ ]
o | Indeasia Hatbonal inghe Vo
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4.1.9. Pengajuan Perubahan Masterlist
4.1.9.1. Masuk Aplikasi dengan Akun Admin KKKS
1. Pengguna mengakses url https://migas.insw.go.id, kemudian akan tampil halaman berikut.

Signin

Username
Password ©
Femember me Forgot your password?
ﬂ Signin l
a* Create a New Account Other Options @

Lalu masukan username dan password akun INSW pada kolom yang tersedia dan tekan

tombol
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2. Selanjutnya akan tampil Beranda Permohonan SSm Migas.

Rabu, 08 Mei 2024 - 08:17:23

(R) Beranda Menu

B User Manual

S5M Migas Beranda Permohonan

isi Pengajuan Nama Perusahaan No. RKBI No. Permohonan / Pengajuan Tanggal. Permohonan

o ©
“ fo- RK®! omer Permohonan e “

TESTINGDEV19032024 8000083D2BED7 29-12-2023 16:41:03 Draft Perubahan SKEP Masterlist

2 TESTINGDEV15032024 8000089D15F45 20-12-2023 14:40:35 Draft Permohanan ESDM

2 TESTINGDEV 8000089DOTAES 14-12-2023 1457116 Pengajuan SKEP Masterlist - DITERIMA
{Seluruh)

4 TESTINGDEV25012024 8000089CF3AR1 08-12-2023 09:10:31 Pengajuan SKEP Masterlist - DITERIMA
{Seluruh)

5 TESTINGDEV30112023 8000089C3A3A1 30-11-2023 07:16:59 Perubahan Pengajuan SKEP Masterlist -

SIAP DIPROSES

6 ESTINGDEVSEBAGIAN1BRG 8000089C37C99 28-11-2023 16:38:47 Draft Perubahan SKEP Masterlist

7 TESTINGDEVSIMBOL 8000089C37C98 Pangajuan Rekemendasi RKEI - DITERIMA

8 TESTINGDEV05122023 B000089C3TCH4 20-11-2023 10:22:57 Pengajuan SKEP Masterlist - DITERIMA
{Seluruh)

9 TESTINGDFVN1112073 ROONNRORFIANT 01-11-2073 09:35:44 Draft Parmohanan FSNM -

3. Pilih atau cari permohonan yang hendak diajukan perubahan SKEP Masterlist, pengajuan
hanya dapat dilakukan atas permohonan yang telah berstatus ‘Pengajuan SKEP Masterlist —
DITERIMA (Seluruh)'.

Rabu, 08 Mei 2024 - 08:17:23 .-‘Aw‘ '

(% Beranda Menu

B User Manual

S$5M Migas Beranda Permohenan

isi Pengajuan Nama Perusahaan No. RKBI No. Permohonan / Pengajuan Tanggal. Permohonan

o 0
“ to- RB! Nomer Permohonan e “

1 TESTINGDEV19032024 8000089D2BEDT 29-12-2023 16:41:03 Draft Perubahan SKEP Masterlist

2 TESTINGDEV15032024 8000089D15F45 20-12-2023 14:40:35 Draft Permohonan ESDM

3 TESTINGDEY 8000089D0T4E6 14-12-2023 14:5T:16 Pengajuan SKEP Masterlist - DITERIMA
(Seluruh)

4 TESTINGDEV25012024 8000089CF8A81 08-12-2023 09:10:31 Pengajuan SKEP Masterlist - DITERIMA
{Seluruh)

5 TESTINGDEV30112023 B000089C3A3A1 30-11-2023 07:16:59 Perubahan Pengajuan SKEP Masterlist

SIAP DIPROSES

6 ESTINGDEVSEBAGIAN1BRG 8000089C37C99 29-11-2023 16:3847 Draft Perubahan SKEP Masterlist
7 TESTINGDEVSIMBOL 8000083C37Co8 Pengajuan Rekomendasi RKBI - DITERIMA
8 TESTINGDEV05122023 8000089C37C34 29-11-2023 10:22:57 Pengajuan SKEP Masterlst - DITERIMA
(Seluruh)
a TFSTINGDFVN 1112073 ADN0ASRFIENT M-11-2003 09:35:44 Nraft Permohanan FSNM M
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uk ke dalam detail permohonan.

Rabu, 08 Mei 2024 - 081756 /% ()

B User Manual

SSM Migas

Posisi Pengajuan Nama Perusahaan

“

2 TESTINGDEV15032024 8000089D15F45 20-12-2023 14:40:35
TESTINGDEY 8000089D0T4E6 14-12-2023 14:5T:16 Pengajuan SKEP Masterlist - DITERIMA
(Seluruh)
4 TESTINGDEV25012024 8000089CF8A81 08-12-2023 09:10:31 Pengajuan SKEP Masterlist - DITERIMA

TESTINGDEV19032024

() Beranda Menu

Beranda Permohonan

Tanggal. Permohonan

No. RKB No. Permohonan / Pengajuan

Tanggal Permohanan

No. RKBI Nomor Permohanan

8000089D2BED7 29-12-2023 16:41:03 Draft Perubahan SKEP Masterlist

Draft Permohonan ESDM

{Seluruh)

Detail Permohonan 8000089CF8AB1T

DIBC

8010389CFBAB1201

- a

25-01-2024 03:17+ & Download File

8000089C3A3A1 30-11-2023 07:16:59 Perubahan Pengajuan SKEP Masterlist -

TESTINGDEV30112023

SIAP DIPROSES
v
5. Selanjutnya akan ditampilkan halaman list pengajuan yang terdiri atas,
Rabu, 08 Mei 2024 - 08:18:09 /%
SSM Migas < Beranda Permchonan (3 Beranda Menu
ﬁ.. i
Layanan No Permohonan: 000089CF2A81  [ROISEHICECLUCISLEN

Layanan No Pengajuan No Aju K/L RKBI Status Aksi

Rekomendasi SKK Migas 8010189CFBAB1001 SRT-4/SKKIH2000/2024/51 TESTINGDEV25012024 Pengajuan Rekomendasi RKBI - DITERIMA a

Kementerian ESDM

Rekomendasi Rencana Impor Barang (RIB) 8010289CFBABT101 TESTINGDEV25012024 Proses Verifikasi ESDM - DITERIMA (Seluruh) a

Pembebasan Bea Masuk dan PDRI 2010389CF8AR1201 TESTINGDEV25012024 Pengajuan SKEP Masterlist - DITERIMA (Seluruh) a

v

Tombol
SKK Migas

Kementerian ESDM
Kementerian Keuangan

Kolom Aksi

Menampilkan riwayat status permohonan.

Menampilkan nomor serta status pengajuan layanan SKK
Migas.

Menampilkan nomor
Kementerian ESDM.
Menampilkan nomor serta status pengajuan
Kementerian Keuangan.

a. Tombol ‘B Menampilkan

serta status pengajuan layanan
layanan

riwayat status

Hal. 116



b. Tombol ‘&”
c. Tombol ‘B

Tekan tombol ‘B untuk melanjutkan.

Pilih Perubahaan SKEP Masterlist

e
Perubahan DJBC

« Kantor Pabean

« Pelabuhan Bongkar

Selanjutnya akan ditampilkan jendela ‘Pilih Perubahan SKEP Masterlist’, tekan tombol “HEI".

User Manual Document
SSM Migas Generasi ll

pengajuan;

Melihat data pengajuan;

Membuat pengajuan  perubahan
SKEP Masterlist.

Kemudian akan ditampilkan jendela konfirmasi ‘Perubahan DJBC’, tekan tombol “IEER" untuk

membuat pengajuan.

Perubahan DJBC

« Perubahan ini akan mempengaruhi element data pada barang seperti

Ka Pabean, Pelabuhan Bongkar, dan/atau Pelabuhan/Te

mpat

® Perubahan yang dilakukan akan diajukan langsung ke DJBC

Apa anda yakin

Lanjut
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4.1.9.2. Data Barang
1. Halaman menampilkan Sub Menu ‘Data Pelaku Usaha’, kemudian tekan Sub Menu ‘Data
Barang'.

SS5M Migas € Beranda Permohonan (A Beranda Menu

8 c

Pembebasan Bea Masuk dan PDRI No Pengajuan: 8010389CF8AB1103
Dokumen & Kegiatan

Nama KKKS NIB NPWP AP
API-P
Alamat (Meliputi RT/RW) Kelurahan Kecamatan
SULTAN ISKANDAR MUDA KAV.V-TA PONDOK PINANG KEBAYORAN LAMA
Kota / Kabupaten Propinsi Kode POS Telepon Email
KOTA ADM. JAKARTA SELATAN DKI JAKARTA 06201

Penanggung Jawab KKKS

(e | e — — imten

Kartu Tanda Penduduk (KTF)

T
(__ selanjutnya » /\

2. Pada halaman Data Barang, tekan tombol ‘",

SSM Migas < Beranda Permohonan () Beranda Menu

& i

Pembebasan Bea Masuk dan PDRI No Pengajuan: 80710389CFBA81103
Data Pelaku Usaha Dokumen & Kegiatan
Data Barang
Data Baral
Status Barang Total Est. Value Total Est. VAT
14-Bukan Sewa - Konsinyasi 17,567.13 193238
Uraian Barang .
HS Code s Kondisi Jumlah Kode Satuan Est. Value Est. VAT Status «
1 85051100 MAGNET,PROXIMIT  Barang Baru 22 EA 910.36 100.14 [ Barang Diterima]

P/N:1841973-1

2 74198050 GASKET,2.315 Barang Baru 4 EA 851.32 93.65 [ Barang Ditesima]
605 0D,0.150.
P/N:301296-1
E] 85319080 KIT.RETROFIT,DETE Barang Baru 1 EA 513270 564,60 [ Barang Diterima |

CTOR, H25 GAS,
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Kemudian akan ditampilkan jendela ‘Edit Data Barang’ lalu tekan tombol

r )

Edit Data Barang

Kantor Pabean

Pelabuhan / Tempat Pemasukan

. 4

Tekan tombol “E®” untuk melanjutkan.

Apakah Anda yakin?

Pilihan yang anda pilih akan mempengaruhi
persyaratan atas dokumen perubahan data!

B

3. Selanjutnya lakukan perubahan data yang diinginkan pada data barang dengan menekan

tombol “E3”.

Rabu, 08 Mei 2024 - 08:30:27 -

\:;AW )

SSM Migas < Beranda Permohonan (7 Beranda Menu

E =

Pembebasan Bea Masuk dan PDRI No Pengajuan: 8010389CF8A81103
Data Pelaku Usaha Dokumen & Kegiatan
Data Barang .
Edit Barang: Active Data Barang
Status Barang Total Est. Value Total Est. VAT
14-Bukan Sewa - Konsinyasi 17,567.13 1,932.38
Uraian Barang .
HS Code KKKS Kondisi Jumlah Kode Satuan Est. Value Est. VAT
85051100 MAGNET,PROXIMIT | Barang Baru 22 EA 21036 100.14
¥ SWITCH,
P/N:1941973-1
2 74198050 GASKET 2315 Barang Baru P EA 85132 9365 [ Borang Dtcsima

1D,2.605 OD,0.150,
P/N:301296-1

3 85319090 KITRETROFIT.DETE | Barang Baru 1 A 513270 564.60 =T
CTOR, H2S GAS,
P/N:2028873-100
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4. Kemudian akan ditampilkan form ‘Edit Data Barang’, selanjutnya lakukan perubahan pada
kolom yang tersedia.

Edit Data Barang

Komoditi * Subkemoditi = Kondisi Barang *
Qperasi Pemeliharaan Pemeliharaan Fasilitas Produksi Barang Baru
Pelabuhan Bongkar * Tipe Kegiatan

IDCGK-Cengkareng / Soekarno Hatta (u)

Kantor Pabean Pemasukan ~ Pelabuhan/Tempat Pemasukan ~
160200-KPPEC TMP A MARUNDA IDARJ-£rjuna, Java

HS Code * Deskripsi HS Code No KIMAP *
85051100 Elektro magnet; magnet permanen dan barang untul D-60

Uraian Barang ESDM

KITELEMENT,FILTER LUBE OIL, P/N:1064728-6

4
Uraian Barang KKKS
MAGMET PROXIMITY SWITCH, P/N:1941973-1
#
Keterangan ESDM
-~
Reff PO No. 4501817244 v
Indoturbine, PT
4

Keterangan KKKS *

Reff PO No. 4501817244 Indoturbine, PT EA = PCE

Jumlah * Satuan *
22 EA

Mata Uang di Kontrak ~ Walue di Kontrak *
usD 935.00

Mata Uang di SKEP Est. Vzlue di SKEP * Est. VAT
usD 910.36 100.14

Apabila telah sesuai tekan tombol “2” untuk menyimpan data.
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5. Setelah seluruh data barang yang hendak dilakukan perubahan telah selesai diubah, tekan

tombol ‘R
W

SSM Migas

No Pengajuan: 8010389CF3AB1103

Pembebasan Bea Masuk dan PDRI

Data Pelaku Usaha Sokumen & Kegiatan
Data Barang
t t Data Barang
Status Barang Total Est. Value Total Est. VAT

4.1.9.3. Dokumen Kegiatan
1. Tekan Sub Menu ‘Dokumen & Kegiatan’, lalu tekan Sub Sub Menu ‘Dokumen Persyaratan’

WY X -
< Be
Pembebasan Bea Masuk dan PDRI Ne Pe 010380D2BEDT102
Dsta sk Ussha  Data Barang [ Doment Keisan |
ator yoh & .
v ¥ NTIMUR
P
%
Data Pemohon
No.HP Ena
Kontak Korespondensi Formalities
CR - -
Kontak Korespondensi User Barang
C ~ -
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Pembebasan Bea Masuk dan PDRI Mo Pengajuan: 8010383CF3AB1 103

Data Pelaku Ussha  Data Barang

Data Permohonan
Momor KB Tanggal RKB! * Tujuan RKEI
TESTINGDEV25012024 2004-01-25 14-Operasi Pemeliharaan

D3P 053 SR U SSTIMISS012001 7050 - 20240125 T
Nama Berkas Nomor Dokumen Tanggal Dokumen Aksi
o-
Bill of Lading / Airway Bill (Kondisional) Nama Berkas Nomor Dokumen Tanggal Dokumen Aksi

Surat Pernyataan Behum Melakukan Customs Clearance Nama Berkas Nomor Dokumen Tanggal Dekumen Bksi

Tanggal Unggah

3. Kemudian akan tampil jendela upload dokumen, silakan isi kolom yang tersedia yaitu,

Upload Surat Permohonan Perubahan Data Tempat Pemasukan

Nama Berkas *
Nomor Dokumen *

Tanggal Dokumen *
hh/ bb / tttt
Dokumen *

Choose file Browse

L Tips File: Pdf. Maksimum Upload File: 25 M |

1. Nama Berkas . Isi dengan nama berkas sesuai jenis dokumen yang dipilih.

2. Nomor Dokumen . Isi dengan nomor dokumen (apabila tidak ada, nomor dapat diisi
dengan tanda *-).

3. Tanggal Dokumen : Isi dengan tanggal dokumen (apabila tidak ada, tanggal dapat
diisi dengan tanggal permohonan).

4. Dokumen . Tekan tombol “ *=== " kemudian pilih berkas dengan format file
.pdf dengan maksimal ukuran 25 MB, lalu tekan tombol “IHE=SN
” untuk menyimpan.

|
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Upload Surat Permohonan Perubahan Data Tempat Pemasukan

Nama Berkas *
Surat Pernyataan Belum Customs Clearance

Nomor Dokumen *

P3

Tanggal Dokumen *

08/05/2024

Dokumen *

sample-pdf-file.pdf. Browse

Setelah seluruh kolom terisi tekan tombol “&1” untuk menyimpan data.

4. Setelah seluruh dokumen telah terisi tekan tombol “EZ2E1” untuk melakukan pengajuan.

Keputusan
Status Pengajuan *

—pilih--

Catatan

Masukkan alasan...

Selanjutnya akan timbul jendela Keputusan yang di dalamnya terdapat,

1. Status Pengajuan : a. Dikembalikan : Pengajuan akan dikembalikan ke User
Non-Admin KKKS;
b. Diterima . Pengajuan akan diteruskan ke pendok
DJBC.
2. Catatan . Waijib diiisi apabila memberikan keputusan dikembalikan.
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Jendela Keputusan akan ditutup tanpa
memberikan keputusan;

Pengajuan akan diteruskan ke proses
selanjutnya.

Untuk melanjutkan permohonan, Admin KKKS memilih status pengajuan diterima lalu tekan

tombol ‘IR

4.1.9.4. Pengajuan

Status permohonan berubah menjadi ‘Perubahan Pengajuan SKEP Masterlist - LENGKAP’ dan siap

diproses oleh pendok DJBC.

B User Manual

SSM Migas

Posisi Pengajuan Nama Perusahaan No. RKBI

MNama Perusahaan

Beranda Permohonan

Rabu, 08 Mei 2024 - 09:25:30

(f) Beranda Menu

No. Permchonan / Pengajuan Tanggal. Permohonan

Nomor Permohonan

Tanggal Permohonan

1 TESTINGDEV19032024 8000089D2BEDT 29-12-2023 16:41:03 Draft Perubahan SKEP Masterlist
2 TESTINGDEV15032024 8000089D15F45 20-12-2023 14:40:35 Draft Permohonan ESDM
3 TESTINGDEV 8000089D074ES 14-12-2023 14:57:16 Pengajuan SKEP Masterlist - DITERIMA
(Seluruh)
4 TESTINGDEV25012024 8000089CFBART 08-12-2023 09:10:31 Perubahan Pengajuan SKEP Masterlist
LENGKAP
TESTINGDEV30112023 8000089C3A3A1 30-11-2023 07:16:59 Perubahan Pengajuan SKEP Masterlist -
SIAP DIPROSES
3 TESTINGDEVSEBAGIAN1BRG 2000089C37C99 29-11-2023 16:38:47 Draft Perubahan SKEP Masterlist
TESTINGDEVSIMBOL 8000089C37C98 29-11-2023 16:38:05 Pengajuan Rekomendasi RKBI - DITERIMA

TESTINGDEV0S122023

TFSTINGDFVD1112023

8000089C37C94 29-11-2023 10:22.57 Pengajuar

ADDNNRIRFIENT 01-11-2003 09:35:44

4.2. SKK Migas dan Kementerian/Lembaga

4.2.1. Proses Verifikasi Permohonan

4.2.1.1. Masuk Aplikasi dengan Akun Pendok
1. Pengguna mengakses url https://migas.insw.go.id, kemudian akan tampil halaman berikut.
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Signin

Username
Password ©
Femember me Forgot your password?
ﬂ Signin
a* Create a New Account Other Options @

Lalu masukan username dan password akun INSW pada kolom yang tersedia dan tekan

tombol I

2. Selanjutnya akan tampil Beranda Pengajuan SSm Migas sebagai berikut,
a. Beranda SKK Migas
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Bavanda Pengajuan

1- 1 darl 1 Pengajuan u

ved | Indonesia National Single Wendow

b. Beranda Kementerian ESDM

Beranda Pengajuan

1- 3 dari 3 Pengajuan n

200 AN Right Resenved | Indonesia National Single Window

c. Beranda Kementerian Keuangan (DJBC)
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Berarda Pengajuan

11 dari 1 Pemgajusn n

ret | Inchonesia Hational Single Windw

Yang secara umum di dalamnya terdiri dari,

1. Menu :  Memuat hari, tanggal, waktu, dan profil pengguna.
header
2. Tabmenu . a. Belum Diperiksa : Berisi daftar pengajuan yang belum

diperiksa oleh petugas, baik itu pengajuan
baru atau eks pengembalian petugas.

b. Sedang Diperiksa : Berisi daftar pengajuan yang sedang
diperiksa oleh petugas.

c. Sudah Diperiksa : Berisi daftar pengajuan yang telah selesai
diberikan keputusan, baik itu diterima atau
dikembalikan.

3. Menu : a. Nama . Input paramater berdasarkan nama
pencarian Perusahaan perusahaan.

b. No. RKBI :Input paramater berdasarkan nomor RKBI.

c. No.Permohonan : Input paramater berdasarkan nomor
permohonan.

d. Tanggal : Input paramater pencarian berdasarkan

Permohonan tanggal permohonan.
e. Tombol ‘B . Melakukan pencarian dengan parameter
yang telah diinput sebelumnya.
4. Daftar . Berisi daftar pengajuan yang diajukan.
pengajuan
5. Jumlah :  Menampilkan resume total pengajuan yang telah diajukan.
pengajuan
6. Tombol . Tekan tombol tersebut apabila hendak berganti ke halaman pengajuan
halaman berikutnya.
*Catatan:

Pembeda dari tiap-tiap beranda adalah status pengajuan.
3. Pilih permohonan yang telah diajukan oleh KKKS atau yang berstatus:
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a. ‘Pengajuan Rekomendasi RKBI - LENGKAP’ bagi akun SKK Migas.

Bavanda Pengajuan

V- 1 darl ¥ Pangajusn

ved | Indonesia Hational Saghe Wendow

b. ‘Pengajuan Rekomendasi RIB - LENGKAP’ bagi akun Kementerian ESDM.

Jurnat, 11 Agustus 2023 - 10053

Beranda Pengajuan

1 - 3 dari 3 Pengajusn n

2020 AN Right Resenved | Indonesia National Single Window

c. ‘Pengajuan SKEP Masterlist - LENGKAP’ bagi akun Kementerian Keuangan (DJBC)

|
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Beranda Pengajuan

11 dari 1 Pemgajusn n

g Fesererd | Indonsia Naticnal Single Window

4. Tekan tombol “@ untuk masuk ke dalam detail pengajuan.

Beranda Pengajuan

o PMama Feruishasn o, RiE Bomos Permotonan Tanggsl Pormotonan Statun.

Dietail Fermohonan BOOCARETEECT

Homar Pengajuan Pashi Pongapan Sl Porubahan Vst Satun. St Lampsran Pemerilig Ak

1 -1 darl 1 Pemsgajuan

gt Ferend | Indoneian Mational Singhe Windeow

5. Selanjutnya akan ditampilkan halaman list pengajuan sebagai berikut,

|
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a. SKK Migas.

- 14:46:31

55M Migas £ Beranda Permohonan R Beranda Menu

L =

Layanan —

No Permohena

Layanan Ne Pengajuan No Aju K/L RKE! Status Alsi

Rekomendasi SKK Mis

endasi RKBI - LENGKAP

Copyright © 2020 All Right Reserved | Indonesia National Single Window

b. Kementerian ESDM

SSM Migas <€ Beranda Permohonan () Beranda Menu

[

i

Layanan No Permohg 8000083AE05A1 "D Status Permohonan
Layanan No Aju K/L RKBI Aksi

Rekom

047/PNM/EMB/2022

encana Impor Barang (RIE)

1an Rekomendasi RIB - LENGKAP B
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c. Kementerian Keuangan (DJBC)

I
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SSM Migas < Beranda Permohonan (W Beranda Menu

a =

Layanan

QEETEREWVCEES P "D Status Permohonan

Layanan No Pengajuan Mo Aju KL RKBI Status Aksi

Pembebasan Bea Masuk dan PDRI 801038963F775201 TESTINGDEVD5042023 Pengajuan SKEP Masterlist - LENGKAP a
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Yang secara umum di dalamnya terdiri dari,

1. Tombol ‘EEEleesd’ : Menampilkan riwayat status permohonan.

2. Layanan . Menampilkan posisi pengajuan (SKK Migas, Kementerian
ESDM, atau Kementerian Keuangan), nomor, serta status
pengajuan layanan.

3. Tombol : a. Tombol ‘Bl : Menampilkan riwayat status pengajuan;
b. Tombol “@” : Melihat data pengajuan;
c. Tombol ‘G : Memproses pengajuan.

Tekan tombol “B¥ untuk melanjutkan.

Konfirmasi Pemeriksaan

Ingin memeriksa data?

=

Lalu timbul jendela Konfirmasi Pemeriksaan, tekan tombol ‘BEM” untuk melakukan
pemeriksaan atau tekan tombol ““28” untuk menutup jendela.
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4.2.1.2. Proses Pemeriksaan

Selanjutnya akan memuat halaman Pengajuan yang didalamnya berisi data-data yang telah diisi
oleh KKKS, petugas melakukan pemeriksaan atas seluruh data tersebut diantaranya,
1. Data Pelaku Usaha.

a a

e K M
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2. Data Barang.

Rabu, 28 Juli 2021 - 10:10:48

S5M Migas %) Beranda Menu

Rekomendasi SKK Migas

Data Pelaku Usaha Dokumen & Kegiatan

Data Barang

Status Barang Total Est Value Tota Est, VAT
8-Seva 163,000,10000 16,300010.00
Uraian Barang
Kode Satuan Est. VAT
1 62081100 - - Dari serat buatan | Barang Baru 100000 KGM 100.00 10.00 a
z 8054000 - Grapefruit, Barang Baru 20000 TNE 20,000,000.00 2,000,000.00 .
termasuk pomela

3 08052200 - - Clementine Barang Baru 50000 TNE 50,000,000.00 5,000,000.00
4 8045030 - - Manggis Barang Baru 10000 TNE 10,000,000.00 1,000,000.00
5 8055020 - - Limau (Citrus Barang Baru 20000 TNE 40,000,000.00 4,000,000.00
aurantifolia, Citrus
latifolia)
6 8045020 - - Mangga Barang Baru 10000 TNE 10,000,000.00 1,000,000.00 a
7 8055010 - - Lemon (Citrus Barang Baru 20000 TNE 3,000,000.00 300,000.00 .
Limon, Citrus
limonum)
8 8043000 - Nanas Barang Baru 10000 TNE 10,000,000.00 1,000,000.00
9 080550 - Lemon (Citrus Barang Baru 20000 TNE 20,000,000.00 2,000,000.00
lemon, Citrus

limonum) dan limau
(Citrus aurantifolia,
Citrus latifolia) :

Selanjutnya >
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3. Data Permohonan.

SSM Migas < Beranda Per

Rekomendasi SKK Migas

Data Pelaku Usaha  Data Barang

Dokumen Persyaratan

Jenis Kegiatan Wilayah Kerja Lokasi Wilayah Karttor Wilayah

7 - Ekspioitas 27 Jull 2021 11-Area Kampar-140000 194-Riau 140000 - KANWIL DJBC RIAU

Deskrips

27 JULl 2021 eksploitasi buah

Data Pemohon

Nama
MASE o
No. HP
08589413 mase@gmail.com

Kontak Korespondensi Formalities *

o S S S S

Bayu Setra Maulana 082276347554 bayumaulanad72@gmail.com

Kontak Korespondensi User Barang *

e e S  E—

Bayu Setra Maulana IT Quality Assurance 082276347554 bayumaulana472@gmail.com
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4. Dokumen Persyaratan.

S5M Migas < Beranda Perm @

3o

Rekomendasi SKK Migas

Data Pelaku Usaha  Data Barang

Data Permohonan

Nomor RKBI Tujuan RKB
JuL2707 16-Transportasi
SKK Migas
_m e — —— __
Surat Permohonan ke | MigasD06 MO006 17-06-202107:00:00 | 17-06-2021 154533 | Wajib Di Isi a
SKK Migas
2 RKE! Migas007 MO07 17-06-2021 07:00:00 17-06-2021 15:45:48 Waijib Di Isi a
3 Anggaran WP&E / AFE Migas012 mMo12 17-06-2021 07:00:00 17-06-2021 15:47:09 Wajib Di Isi a
4 PO/PI/CI/MR/PR/(LOI, Migas003 MO03 17-06-2021 07:00:00 17-06-2021 15:44:44 Waijib Di Isi a
Khusus brg sewa)
5 Proforma Invoice Migas017 Mo17 17-06-2021 07:00:00 17-06-2021 15:48:43 Waijib Di Isi n
6 surat Pernyataan mIGAS002 Mooz 17-06-2021 07:00:00 17-06-2021 15:44:28 Wajib Di Isi a
Barang OCTG/Non
oCTG
7 Delivery/Incoterms Migas016 MO16 17-06-2021 07:00:00 17-06-2021 15:48:26 Wajib Di Isi a
8 Form TKDN Migas015 mo15 17-06-2021 07:00:00 17-06-2021 15:48:08 Wajib Di Isi a
9 Dokumen Pra Migas004 moo4 17-06-2021 07:00:00 17-06-2021 15:45:02 Waijib Di Isi n
Masterlist
10 Hasil Evaluasi Lelang Migas014 MO14 17-06-2021 07:00:00 17-06-2021 15:47:41 Wajib Di Isi a
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Setelah semua data dirasa telah sesuai, petugas Pendok SKK dapat melakukan keputusan dengan
cara menekan tombol “IEEEN".
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Keputusan
Status Pengajuan

—-Pilih--

Catatan

Masuidan alasan.

Selanjutnya akan timbul jendela Keputusan yang di dalamnya terdapat,

1. Status Pengajuan : a. Dikembalikan : Pengajuan akan dikembalikan ke User Admin
KKKS;
b. Diterima . Pengajuan siap untuk diintegrasikan antar
sistem.
2. Catatan . Wajib diiisi apabila memberikan keputusan dikembalikan.
3. Tombol a IER . Jendela Keputusan akan ditutup tanpa
memberikan keputusan;
b. IER . Pengajuan akan diteruskan ke proses

selanjutnya.

Konfirmasi Keputusan

Sudah yakin dengan keputusan anda?
Klik tombol 'Ya' bila anda telah yakin
dengan keputusan yang telah anda
pilih.

.

Akan timbul halaman Konfirmasi Keputusan, tekan tombol ‘&’ untuk memberikan keputusan.
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Pengajuan yang telah diberikan keputusan akan berpindah ke tab ‘Sudah Diperiksa’ dan statusnya
akan berubah menjadi:
a. ‘Proses Penelitian Dokumen SKK Migas - DITERIMA’ untuk SKK Migas.

Berands Fengauan

Mo Mama Forunshasn . BN Momor Pormchoman Tanggal Pormohonan Stxhun
5
o 3 P =
Momm Pengajus- Prauni Pengapuan sty St Wb Lampinan Pmmerinna sk

d T ST | OO IS TG Wi

b. ‘Pengajuan RIB - SIAP DIPROSES’ untuk Kementerian ESDM.

Berand s Pengauiiin

Mo Miama Perurshasn bia, RXE Momes Pormobonan Tanggal Permokonan SExtun

LI A Agrt Gewenapd Irdonsma Matonal g Wediow
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c. ‘Pengajuan SKEP Masterlis - SIAP DIPROSES’ untuk Kementerian Keuangan (DJBC).

Rabu, 28 Juli 2021 - 165937

) Beranda Menu

Beranda Pengajuan

Belum Diperiksa  Sedang Diperiksa :
500007DOAEIT
n —— 1 -

PERTAMINA HULU ENERGI KAMPAR RKBI-2021-JUL28 800007D9AG3T1 27-07-2021 10:28:29 Pengajuan SKEP Masterlist - SIAP
DIPROSES

Detail Permohonan 800007D9A6371

B B B S S S

801037D9A6371202 EMP 28-07-2021 13:37:58 Pandock Riau Nasa
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Setelah itu pengajuan siap untuk diproses di sistem masing-masing.
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