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TUTORIAL SOBRE CADASTRO E VALIDAÇÃO, PETICIONAMENTO 

ELETRÔNICO E PEDIDO DE VISTA 
 
 
 

Este tutorial foi elaborado pelos servidores Alberto Luiz Saitt e Castro e Lisiane Ferreira do Carmo, 

da Procuradoria do Trabalho no Município de Campos dos Goytacazes, e revisado/adaptado pela Comissão 

de Gestão do MPT Digital. 
 
 
 

Como realizar o pré-cadastro? 
 
 

1) Acessar o site da Procuradoria Regional do Trabalho pelo Google ou endereço direto, devendo ser 

preenchido o número da Regional (de 1 a 24): http://www.prt1.mpt.mp.br/  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) Clicar no menu “peticionamento eletrônico”: 

 

a. Caso a opção não apareça inicialmente, rolar as opções pelas setas brancas nas laterais do 

banner preto: 

http://www.prt1.mpt.mp.br/
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3) O usuário será redirecionado para a página de peticionamento: 

a. Clicar em “Não sou cadastrado/Efetuar Pré-cadastro”: 
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b. Será aberta a página de pré-cadastro, na qual deverão ser preenchidos os dados do usuário:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

c. Após preencher os dados pessoais, marcar a opção “Não sou um robô” e clicar no botão  
“Efetivar meu pré-cadastro”. 
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4) O pré-cadastro precisa ser validado, por uma das três alternativas: 
 

 

4.1) utilizando o certificado digital, de forma automática (acesso do lado direito da página):  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Observação: Em virtude das frequentes dificuldades técnicas relatadas por usuários em 

relação ao ASSINADOR DIGITAL, é recomendável evitar a alternativa 4.1, priorizando o envio de 

documentação oficial, conforme item 4.2 a seguir. 
 
 
 

4.2) enviando a documentação solicitada à unidade (acesso do lado direito da página); 
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4.2.1) Nesta opção, será aberta a janela para envio dos documentos escaneados/foto:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

4.3) comparecendo presencialmente à unidade do MPT mais próxima, portando documento de 

identificação com foto. 

 

Atenção! Considerando as determinações de manutenção do isolamento social em 

razão da pandemia do COVID-19, por ora, a opção de validação presencial não está 

disponível. Caso a utilização de certificado digital apresente problemas de execução no 

ASSINADOR DIGITAL, orienta-se para que seja adotada a opção 2 de envio virtual 

da documentação solicitada à unidade. 
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Como realizar o peticionamento eletrônico 
 
 
 

 

1. Após realizar login no site de peticionamento, o usuário deverá inserir, no campo indicado, o número 

do procedimento no qual deseja realizar o peticionamento e clicar em consultar:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

a. O procedimento será carregado e as movimentações serão exibidas. No canto direito da 

página, há o botão “Iniciar peticionamento”:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

b. Clicando nele, serão exibidas as opções (i) peticionamento e (ii) pedido de vistas: 
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c. O usuário deve clicar em “cadastro de peticionamento normal” e preencher o tipo de atuação 

do usuário:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

d. Será, então, redirecionado para a página de envio da petição, que poderá ser um arquivo 

próprio do usuário ou redigida no sistema, a partir um modelo pré-preenchido: 
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e. No passo seguinte, é possível a juntada de anexos à petição anteriormente inserida: 
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f. Após a carga dos documentos a serem enviados, a petição deverá ser assinada com o CPF do 

usuário e senha de acesso ao sistema:  
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Como fazer o pedido de vistas 
 

 

1. Para solicitar acesso a um procedimento cujos documentos não estejam disponíveis, o usuário deverá 

fazer login no sistema e inserir o número do procedimento ao qual deseja acesso:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

a. Poderá solicitar vistas, acessando pelo canto direito da página, no botão “Iniciar 

peticionamento”:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

b. Escolher a opção de pedido de vistas: 
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c. Escolher o tipo de atuação do usuário logado:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

d. Carregar uma petição própria ou redigi-la no sistema, a partir de modelo editável: 
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e. Anexar os documentos necessários e relacionados ao pedido de vista, por exemplo, 

procuração, carta de preposição: 
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f. Por fim assinar, assinar a petição com CPF do usuário logado e senha de acesso ao sistema 

peticionamento do MPT:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2. O pedido de vistas também pode ser acessado pela aba “Documentos”, após abrir o procedimento ao 

qual o usuário deseja acesso, seguindo-se os passos dos itens anteriores:  


